polskie ZARZADZENIE nr Or.0050.12.2025
WOITA GMINY PERZOW
z dnia 30 stycznia 2025r.

w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci i rozliczenia podatku od nieruchomosci,
o ktérym mowa w art. 6 ustawy z dnia z dnia 19 listopada 2024 r. o zmianie ustawy
o podatku rolnym, ustawy o podatkach i opfatach lokalnych oraz ustawy o optacie skarbowej (Dz.U.
z 2024 r., poz. 1757)

Na podstawie art. 31 iart. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2024 r., poz. 1465, 1572, 1907 i 1940), art. 10 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowoéci (Dz.U. z 2023 r, poz. 120 i 295 z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863)
oraz art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2024 r,, poz. 1530, 1572, 1717, 1756 i 1907; z 2025 ., poz. 39) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Zarzadzenie okresla szczegdine zasady rachunkowosci i rozliczenia podatku od nieruchomosci, o ktérym
mowa w art. 6 ustawy z dnia z dnia 19 listopada 2024 r. 0 zmianie ustawy 0 podatku rolnym, ustawy o
podatkach i optatach lokalnych oraz ustawy o opfacie skarbowej (Dz.U. z 2024 r., poz. 1757).

§2

Zasady okreslone niniejszym zarzadzeniem maja charakter uzupetniajacy i objasniajacy do zasad
rachunkowosci (polityki rachunkowosci) Urzedu Gminy w Perzowie wprowadzonych zarzgdzeniem nr
0r.0050.112.2021 z dnia 31 grudnia 2021r. oraz do zasad wynikajacych z powszechnie obowigzujacych
przepiséw prawa, w szczegdlnosci do:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U.z 2024 ., poz. 1061
ze zm.);

2) ustawy z dnia z dnia 17 czerwca 1966 1. 0 postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz.U. z 2023 r., poz. 2505 ze zm.);

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2025 r., poz. 111);

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowoéci (Dz.U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.);

5) ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r.0 podatkach i optatach lokalnych (Dz.U. z 2023 ., poz. 70 ze
zm.);

6) ustawy z dnia 19 listopada 2024 r. 0 zmianie ustawy 0 podatku rolnym, ustawy
o podatkach i optatach lokalnych oraz ustawy o optacie skarbowej (Dz.U. z 2024 r., poz. 1757),
zwana w dalszej czesci zarzadzenia ustawg zmieniajaca;

7) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 patdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. z 2010 r., Nr 208, poz. 1375).

8) rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panistwowych funduszy celowych oraz pa Astwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.z 2020,
poz. 342).



§3

W przypadku, gdy niniejsze zarzadzenie wprowadza odmienne rozwigzanie ewidencyjno— rozliczeniowe
danego stanu faktycznego, niz rozwigzanie tego samego stanu faktycznego przyjete zasadami
rachunkowosci (polityka) rachunkowosci, o ktérej mowa w § 2, pierwszenstwo zastosowania ma
rozwigzanie przyjete niniejszym zarzadzeniem.

§4

1. Pracownicy odpowiedzialni za wymiar deklarowanego podatku od nieruchomosci oraz
pracownicy odpowiedzialni za ksiegowo$é¢ podatkowa tego podatku zobowigzani sg do
wzajemnej wymiany istotnych informacji, majacych wptyw na podjecie okreslonych czynnosci
wymiarowych lub ksiggowo — rozliczeniowych, zwigzanych ze stosowaniem art. 6 ustawy
zmieniajace;j.

2. Wymiana informacji nastgpuje pisemnie w formie wewnetrznych zawiadomien, w tym
dopuszcza sie mozliwos¢ wymiany informacji przy pomocy stuzbowej poczty elektronicznej
pracownikéw odpowiedzialnych (e — mail).

3. Mozna zrezygnowaé z wymiany istotnych informacji, jezeli ich odzwierciedlenie bedzie miato w
systemie FK stuzacym do wymiaru i ewidencji ksiegowej podatku od nieruchomosci, a ich
wprowadzenie przez pracownika do systemu uzyska trwaly charakter i bedzie zakomunikowane
przez system dla pracownikéw w formie alertu.

4. Pracownik odpowiedzialny za ksiggowos$¢ podatkowa, prowadzi rejestr podreczny ztozonych
wnioskdw przez podatnikéw na podstawie art. 6 ustawy zmieniajacej z dnia 19 listopada 2024r.
Rejestr podreczny stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§5

1. Dokumentem stuzacym do rozliczenia podatku od nieruchomosci za okres 01.2025 — 03.2025
jest nota rozliczeniowa, stanowigca zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Nota rozliczeniowa stanowi podstawg do odpisu wczesniej przypisanego podatku na podstawie
dokumentu jego zaptaty.

3. Nota rozliczeniowa moze stuzy¢ takze do niezbednych przeksiggowar podatku zaptaconego w
trybie art. 6 ustawy zmieniajace;j.

4. Nota rozliczeniowa sporzadza i podpisuje pracownik odpowiedzialny za ksiegowos¢ podatku od
nieruchomodéci, sprawdza Skarbnik Gminy i zatwierdza do ujgcia w ksiggach rachunkowych Wajt
Gminy.

§6

1. Ewidencja na koncie 221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych obejmuje takze
operacje zwigzane z przypisami, odpisami, zwrotami rdznicy, i przeksiegowaniami
wynikajacymi ze stosowania art. 6 ustawy zmieniajacej.

2. Raty, o ktérych mowa w art, 6 ustawy zmieniajacej zaptacone przez podatnika ksiegowane s3
jako przypisy w kwotach wptat dokonanych za poszczegdine okresy.

3. Raty przypisane podlegajg odpisaniu z momentem utraty przez podatnika uprawnienia, o
ktérym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy zmieniajacej, jak rowniez z datg ztozenia przez podatnika
deklaracji na podatek od nieruchomosci DN — 1 na rok 2025.

4. Kontrole formalng i merytoryczng realizacji przez podatnika art. 6 ustawy zmieniajgcej
prowadzi pracownik odpowiedzialny za wymiar, a kontrole rachunkowg pracownik
odpowiedzialny za ksiggowo$¢ podatku od nieruchomosci.



10.

11

12.

Raty, o ktorych mowa w art. 6 ust. 2 pkt 2 ustawy zmieniajacej powinny zosta¢ wyliczone i
zaptacone przez podatnika w wysokosci odpowiadajacej sredniej miesiecznej kwocie naleznego
podatku za 2024 r. zadeklarowanego przez podatnika do zaptaty, z uwzglednieniem ztozonych
w organie podatkowym korekt deklaracji DN -1 za 2024 r.

W przypadku ostatecznych decyzji okreslajagcych wysoko$¢ zobowigzania w podatku od
nieruchomosci za 2024 rok kwota naleznego podatku wynika z tej decyz;ji.

Brak zadeklarowanego podatku naleznego za 2024 rok, z wyjatkiem przypadkéw zwolnien
ustawowych wytacza mozliwos¢ skorzystania przez podatnika z uprawnier art. 6 ustawy
zmieniajgcej.

Raty, o ktérych mowa w art. 6 ust. 2 pkt 2 ustawy zmieniajacej obliczane s3
z uwzglednieniem art. 6 ust. 5 ustawy o podatkach i optatach lokalnych. W przypadku podatku
naleznego za czgs¢ roku 2024 roku kwota raty do zaptaty ustalana jest, jako iloraz podatku
naleznego i liczby miesiecy trwajgcego obowigzku podatkowego w 2024 roku.

Wysoko$¢ raty wylicza sig w oparciu o podatek nalezny za 2024 rok wedtug stanu faktycznego
istniejgcego na dzien jej zaptaty przez podatnika.

Zasady wyliczania rat, o ktérych mowa w ust. 5 — 9 stosuja pracownicy odpowiedzialni za
kontrole rachunkowg realizacji przez podatnika art. 6 ustawy zmieniajacej i 53 nimi zwigzani.
W przypadku koniecznosci wyjasnienia z podatnikiem zaistniatego stanu faktycznego, w
szczegllnosci w  zakresie rozbieznosci w kwocie wptaconej raty przez podatnika,
a raty ustalonej przez pracownika w wyniku kontroli rachunkowej, przy zastosowaniu zasad z
niniejszego zrzadzenia, wdrazane jest postepowanie wyjasniajace na podstawie przepiséw
Ordynacji podatkowej.

Podatnicy nie s zwigzani zasadami obliczania raty z niniejszego zarzadzenia.

§7

W przypadku, o ktérym mowa w art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy zmieniajgcej tj. kwoty powstatej
roznicy stanowi ona kwote nienaleznego  $wiadczenia, o ktérym mowa
w przepisach Kodeksu cywilnego, z tym zastrzezeniem ustawodawcy, ze do jej zaliczenia lub
zwrotu przepis art. 76 Ordynacji podatkowej stosuje sie odpowiednio.

Kwotg rdinicy do zwrotu nie przenosi sie na konto 245 — Wplywy do wyjasnienia,
a ksiegowanie zaliczenia lub zwrotu réznicy dokonuje sie bezposrednio z konta 221.

Zaliczenie lub zwrot réznicy powinien nastgpi¢ w terminie do 31.03.2025r.

Jezeli zwrot réznicy dla podatnika nie nastapi do dnia 31.03.2025 r., to najpdzniej pod data
31.03.2025r., nalezy przela¢ kwote réznicy na rachunek bankowy sum depozytowych 139 —
»Inne rachunki bankowe”. Na podstawie wyciggu bankowego otrzymanego w formie
elektronicznej, jezeli dla kazdej wykazanej w nim operacji zawiera dane zapewniajace
identyfikacje wptaty, albo dokumentu wptaty zataczonego do wyciggu bankowego nalezy
kwote roznicy nalezy zaksiegowac na koncie 221, jako zwrot, a wpltyw na rachunek sum
depozytowych 139 zaksiegowac w korespondencji z kontem 245 -, Wptywy do wyjaénienia”.
Roznica zwracana jest podatnikowi niezwtocznie na podstawie dyspozycji zwrotu, ktéra stanowi
zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Zwrot nastgpuje na rachunek bankowy, z ktérego podatnik dokonat zaptaty chyba, ze podatnik
wskaze pisemnie inny rachunek bankowy do zwrotu.

W przypadku, gdyby podatnik ztozyt wniosek o zwrot lub wezwanie do zwrotu kwoty rdznicy
dokumenty te stanowig zaftgcznik do  dyspozycji zwrotu, o ktdérej mowa
w ust. 5.

W przypadku, gdyby kwota réznicy do zwrotu dla podatnika, wynikajgca z ewidencji ksiegowej
organu  podatkowego byla inna niz  kwota  wskazana przez  podatnika



w dokumentach, o ktérych mowa w ust. 7 nalezy przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajgce.
Po wyjasnieniu nalezy dokona¢ zwrotu w kwocie wynikajacej z ewidencji ksiegowej organu
podatkowego, po uwzglednieniu ewentualnych korekt.

9. Podatnika nie informuije sie o zwrocie, takze w przypadku, gdyby kwota zwrocona przez organ
podatkowy bytfa inna niz kwota wskazana przez podatnika.

10. Podstawa ewentualnego roszczenia dla podatnika jest otrzymany przelew $rodkow
z organu podatkowego.

§8

1. Brakujaca kwota podatku, o ktorej mowa w art. 6 ust. 3 pkt 1 ustawy zmieniajgcej nie stanowi
odrebnej naleznosci pienigznej.

2. W terminie do 31.03.2025 r. nie jest mozliwe wdrozenie egzekucji administracyjnej dla kwoty,
o ktdrej mowa w ust. 1.

3. Po ztozeniu deklaracji podatkowej DN — 1 na 2025 rok i po rozliczeniu konta podatkowego
wystagpienie  brakujgcej  kwoty  uiszczane  jest  na zasadach  okredlonych
w art. 6 ustawy zmieniajace;j.

4. Po uplywie terminu 31.03.2025r. egzekucji administracyjnej podlega rata podatku
zadeklarowana w ztozone] przez podatnika deklaracji DN — 1 na 2025 rok, ktdra stata sig w czgsci
zalegtoécia podatkowa. Obowigzuja ustawowe terminy pfatnosci, wynikajace z ustawy o
podatkach i optatach lokalnych.

5. W przypadku wystapienia brakujacych kwot w poszczegdinych miesigcach kwoty te nie
podlegaja kumulacji. Kazda niedoptata jest wykazywana odrgbnie i zwigzana jest z ratg
podatku, ktdrej dotyczyta weczedniejsza wptata podatnika.

§9
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z mocg obowigzujacy od 1 stycznia
2025r.
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Zatgeznik nr 2 do Zarzadzenia nr 0r.0050.12.2025

z dnia 30 stycznia 2025r

Perzéw, ..................

Urzad Gminy w Perzowie

Ksiggowos$é Podatkowa

Znak sprawy...........o...........

Urzad Gminy w Perzowie

W miejscu

NOTA ROZLICZENIOWA nr

rozliczenie wymiaru i wplat podatnika, ktory skorzystal z prolongaty terminu zlozenia deklaracji

podatkowej (i prawa nie utracil)

dla podatnika

NAZWATIIP LARIOS oo vus vsmsssisn ossammammmsems nomseresssis s SR e e

L.

sporzadzit sprawdzit zatwierdzil

Odpis podatku od nieruchomosci za 01.2025 do wysokosci wezesniejszego przypisu dokonanego
na podstawie dowodu wplaty nr ....... w kwocie ............

Odpis podatku od nieruchomosci za 02.2025 do wysokosci wezesniejszego przypisu dokonanego
na podstawie dowodu wplaty nr ....... w kwocie ............

Odpis podatku od nieruchomosci za 01.2025 do wysokosci wezesniejszego przypisu dokonanego
na podstawie dowodu wplaty nr ....... w kwocie ............

Przeksiggowanie wplaty raty 01.2025 dokonanej dnia ...... na podstawie dowodu ksiegowego nr w
kwocie ...... na podatek nalezny wynikajacy ze zlozonej deklaracji na podatek od nieruchomodci
DN — 1 na rok 2025 - rata 01.2025 w kwocie...... Data zaplaty — wpisa¢ date zaplaty raty Sredniej.
Przeksiggowanie wplaty raty 02.2025 dokonanej dnia....... na podstawie dowodu ksiegowego nr w
kwocie ...... na podatek nalezny wynikajacy ze zlozonej deklaracji na podatek od nieruchomosci
DN — 1 na rok 2025 — rata 02.2025 w kwocie ...... Data zaplaty — wpisaé date zaptaty raty Sredniej.
Przeksiggowanie wplaty raty 03.2025 dokonanej dnia ...... na podstawie dowodu ksiggowego nr w
kwocie ...... na podatek nalezny wynikajacy ze zlozonej deklaracji na podatek od nieruchomosci
DN — 1 na rok 2025 — rata 03.2025 w kwocie. ...... Data zaplaty — wpisa¢ datg zaptaty raty sredniej.
Zaksiggowaé pod datg ........... (data ztozenia deklaracji podatkowej DN -1 na 2025 rok)

zaksiegowat — data i podpis






Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr Or.0050.12.2025

z dnia 30 stycznia 2025r
Urzad Gminy w Perzowie PEIZOW, woineissrsmies
Ksiegowos¢ Podatkowa
ZIaR SPTENN i
Urzad Gminy w Perzowie
Ksiegowos¢ Podatkowa

w miejscu

Dyspozycja zwrotu kwoty réinicy

Na podstawie art. 76 § 1 Ordynacji podatkowej (Dz.U. z 2023 r., poz. 2383 ze zm.) w zwigzku z art. 6 ust.
3 pkt 2 ustawy z dnia 19 listopada 2024 r. o zmianie ustawy o podatku rolnym, ustawy o podatkach i
optatach lokalnych oraz ustawy o optacie skarbowej (Dz.U. z 2024 r., poz. 1757) prosze o zwrot réznicy

konto podatkowe: .......ccccuene. podatek od nieruchomosci

< 1= (R (nazwa, adres i NIP podatnika) na wskazany rachunek bankowy podatnika:

nr rachunku bankowego ........ccceueu.ee..

Zgodnie z powotang wyzej ustawg zmieniajaca, w przypadku, gdy uiszczone raty podatku od
nieruchomosci dla podatnika, ktéry skorzystat z uprawnienia prolongowania terminu ztozenia deklaracji
podatkowej DN — 1 na 2025 rok s3 wyzsze niz raty podatku od nieruchomosci wynikajgce ze ztozonej
deklaracji na podatek od nieruchomosci na rok 2025 za miesigce, za ktdére zostaty uiszczone, kwota
powstatej réznicy nie stanowi nadptaty w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. -
Ordynacja podatkowa, a do jej zaliczenia lub zwrotu przepis art. 76 tej ustawy stosuje sie odpowiednio.

Podatnik nie posiada innych zalegtosci podatkowych, kosztow upomnienia i biezacych zobowiazan.
Podatnik nie ma zaje¢ egzekucyjnych innych wierzytelnosci pienieznych.

................................................

pracownik ksiegowosci pracownik wymiaru
sprawdzitoskarbnik aemnunassmss

Zatwierdzam do zwrotu:

skarbnik kierownik jednostki






