Zarzadzenie nr Or.0050.56.2025
Wdjta Gminy Perzow

z dnia 10 czerwca 2025 r.

W sprawie zmian w dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowoéci dla ewidencji

ksiggowej budzetu Gminy Perzéw oraz jednostki budzetowej Urzedu Gminy w Perzowie.

Na podstawie art. 8 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z
2023 r. poz. 120 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2024r. poz. 1530 ze zm.) oraz biorac pod uwage szczegdlne zasady rachunkowoéci
okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu parnstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panistwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 13
wrzesnia 2017 r. (Dz. U. z 2020, poz. 342) zarzadzam, co nastepuje:

81

Wprowadza sie nastepujgce zmiany do Zarzadzenia nr 0r.0050.112.2021 Wadjta Gminy Perzéw z dnia
31.12.2021 r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowoéci
dla ewidencji ksiegowej budzetu Gminy Perzdw oraz jednostki budzetowej Urzedu Gminy w
Perzowie:

1. W zataczniku nr 1 Szczegélne zasady (polityki) rachunkowosci uwzgledniajgce specyfike
prowadzonej ewidencji w tym wykaz sporzgdzanych sprawozdan oraz sposob ustalania
wyniku finansowego wprowadza sie nastepujgce zmiany:

a) Po punkcie 72 dodaje sie punkt 73 o nastepujacej tresci:
» 73. Dopuszcza sig mozliwo$¢ recznego korygowania Bilansu otwarcia dla danego roku obrotowego,

sporzgdzonego automatycznie przez system ksiggowy, przed jego koricowym zatwierdzeniem.”

2. W zataczniku nr 3 Instrukcja w sprawie sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, czes¢ Il —
Zaktadowy plan kont, pkt 4 Zasady klasyfikacji zdarzen, zasady funkcjonowania i prowadzenia
kont dla Urzedu Gminy w Perzowie — jako jednostki budzetowej zmienia sie opis zasad

funkcjonowania nastepujacych kont, ktdre to opisy otrzymujg nastepujace brzmienie:

1) ,Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenie stanu $rodkow pienieznych w drodze, a na stronie
Ma zmniejszenia ich stanu. Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania érodki pieniezne w drodze
mogg by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego. Konto 141

moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan ¢rodkéw pienigznych w drodze. Sumy pieniezne w
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drodze inwentaryzuje sie¢ w formie poréwnania danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami
(art. 26 ust. 1 pkt 3 uor). Na koncie 141 ewidencjonuje sie przeptywy $rodkéw pienieznych pomiedzy
bankiem a kasg a takie pomiedzy réznymi kontami bankowymi. W celu sprostania obowigzkom
sprawozdawczym na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenie stanu $rodkéw pienieznych w
drodze w korespondencji z kontem 130 z klasyfikacja budzetowa, operacja ta dotyczy kasowej
realizacji wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie rowniez na podstawie dziennych “Raportéw wysytki” wptaty
realizowane przez kontrahentéw i petentdw karta ptatnicza w terminalu POS, bedace operacjg sptaty
naleznosci wzgledem Gminy Perzow w korespondencji z kontem 221 z klasyfikacjg ze irédiem
klasyfikacji (D — wptata).

Na stronie Ma konta 141 ujmuje sie, na podstawie wyciggoéw bankowych wptyw na rachunek
bankowy ptatnosci realizowanych przez kontrahentéw i petentéw kartg ptatnicza w terminalu POS, w
korespondencji z kontem 130 z klasyfikacjg ze zrodtem klasyfikacji (H — dochody otrzymane).

Na przetomie okreséw sprawozdawczych w celu sprostania obowigzkom sprawozdawczym w
sprawozdaniu RB 275 dotyczacym wykazywania dochodéw w kolumnie ,,Dochody wykonane (wptywy
minus zwroty)” wykazuje sie dochody wykonane na podstawie ewidencji analitycznej do rachunku
biezgcego — subkonto dochoddéw powiekszone o $rodki w drodze, ktére nie wptynety na rachunek
biezgcy subkonto dochodéw do korica okresu sprawozdawczego, stanowigce wptaty z tytulu
dochodow dokonanych w kasie jednostki, zaptaconych kartg pfatniczg oraz wptaty przekazane do
bankéw w ramach zastgpczej obstugi kasowej. Operacje powyiszg ujmuje sie na stronie Wn konta
141 w korespondencji z kontem 221 z klasyfikacjg ze Zrodtem klasyfikacji opisanym jak powyzej. W
tym przypadku w sprawozdaniu RB 27S kolumne ,Dochody wykonane (wptywy minus zwroty)”, beda
stanowity dochody wykonane na podstawie ewidencji analitycznej do rachunku biezacego 130 —
subkonto dochodéw powiekszone o $rodki w drodze - saldo WN konta 141.

W mysl art. 60 § 1 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa, za termin dokonania zaptaty podatku uwaza
sig dzien obcigzenia rachunku bankowego podatnika, a zatem ujecie wptaty w ewidencji ksiegowej
powinno nastgpi¢ pod datg obcigzenia rachunku podatnika, a w sprawozdaniu Rb-27S w kolumnie
»Dochody wykonane” nalezy uja¢ dochody w dacie obcigzenia rachunku podatnika. W sprawozdaniu
Rb-27S w kolumnie ,Dochody wykonane” wykazuje sie, zatem réwniez dochody zaksiegowane
na rachunku biezacym (subkoncie dochoddw), jak tez srodki, ktére wprawdzie nie wptynety w danym
okresie sprawozdawczym na rachunek biezacy, ale wtym okresie ich wpfaty zostaly dokonane

np. w kasie jednostki, przelewem bankowym lub kartg ptatnicza.

2) ,Konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty

nadpfat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
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odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkow
pobieranych przez wiasciwe organy oraz zalegtosci wpisane na hipoteke. Zapisy z tego tytutu moga
by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji
podatkowe;j (zalegtosci i nadpfaty). Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona
wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktdrych naleznosci dotycza.
Ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ stosowana alternatywnie
na kontach korespondujgcych z kontem naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. Konto 221 moze
wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleinosci z tytutu dochodow budzetowych, a saldo
Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Dzienne “Raporty wysytki” wraz z dowodami wpfaty i dotaczonymi wydrukami potwierdzenia wptaty
z terminala POS, stanowig podstawe zaksiegowania operacji sptaty naleznosci wzgledem Gminy
Perzow, zgodnie z dekretacjg ksiegowg Wn konto 141 Ma konto 221 z klasyfikacjg ze irédtem
klasyfikacji (D - wptata).

W celu sprostania obowigzkom sprawozdawczym w sprawozdaniu RB 275 dotyczacym wykazywania
dochodoéw w kolumnie ,Dochody wykonane (wplywy minus zwroty)” gdzie, dochody wykonane
wykazuje sie na podstawie ewidencji analitycznej do rachunku biezacego — subkonto dochoddéw
powigkszone o srodki w drodze, na stronie Wn konta 141 ujmuje sie, wptyw dochodéw, ktdre nie
wplynety na rachunek biezgcy subkonto dochodéw do korica okresu sprawozdawczego, stanowigce
wplaty z tytutu dochoddw dokonanych w kasie jednostki, przelewem bankowym lub kartg ptatniczg

w korespondencji ze strong Ma konta 221 ze zrédtem klasyfikacji (D — wptata).

3) ,Konto 130 - rachunek biezacy jednostek budzetowych

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotdw na rachunku bankowym z

tytutu wydatkow i dochodéw (wptywoéw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie w szczegdlnosci wptywy srodkdw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) ztytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 141, 221 Iub
innym wtasciwym kontem.

3) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych w zwigzku z realizacjg przelewdw Split payment
z konta VAT, w korespondencji z kontem 223;

4) w dniu przekazania $rodkéw z ptatnosci bezgotéwkowych obstugiwanych przez terminale POS, w
korespondencji z kontem 141;

5) w drodze, w korespondencji z kontem 141.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie w szczegdlnosci:
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1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez $rodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkdw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug podziatek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotéw 1, 2, 3, 4,
7 lub 8. Ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana
alternatywnie na kontach korespondujgcych z kontem rachunku biezgcego jednostki;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu w tym podlegajace odprowadzeniu na
konto VAT w zwigzku z realizacjg przelewdw Split payment, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe (miesigczne) przelewy $rodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanego podatku VAT, w
korespondencji z kontem 225.

4) srodki pieniezne w drodze, w korespondencji z kontem 141.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych. Na koncie 130
obowigzuje zachowanie zasady czystoéci obrotdw, co oznacza, ze stosowana technika ksiegowosci
ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane do
sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreélonych w odrebnych
przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowoddw ksiegowych,
jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotéw, prawidtowego ustalenia wysokosci tych
obrotéw lub uzyskania niezbednych danych do sporzgdzenia sprawozdan budzetowych, finansowych.

Na koncie 130 dla zachowania zasady czystosci obrotdw, jednostka stosuje techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego

dochodéw i wydatkdw budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym

dochody takie ewidencjonuje sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw pienieznych na rachunku

biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencj

szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Wn, ktdre oznacza stan srodkdw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych,
a niewykorzystanych do korica roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywa¢ saldo
Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktdre do korica roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu érodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do koca roku, w

korespondencji z kontem 222.



Na stronie Wn konta 130, ksieguje sie réwniez dochody jednostki samorzgdu terytorialnego nieujgte
w planach innych jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 720, majgc na wzgledzie zapisy
§ 9 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetdow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2020 poz.
342).

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie, na podstawie wyciggéw bankowych wptyw na rachunek
bankowy ptatnosci realizowanych przez kontrahentéw i petentow kartg ptatnicza w terminalu POS, w

korespondencji z kontem 141 z klasyfikacjg ze zrédtem klasyfikacji (H — dochody otrzymane).

Konto 245 — Wptywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjaénionych kwot
naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosdci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty. Na
stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat. Konto 245 moie
wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Zapisy na koncie 245 kwot do wyjasnienia, dokonywane sg z klasyfikacjg budietowg 75814 paragraf

2980.

§2
1. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
2. Zobowigzuje pracownikdéw do zapoznania sie z trescig niniejszego zarzadzenia i jej

przestrzegania.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzywania od dnia 01.01.2025r.
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