ZARZADZENIE NR Or.0050.115.2021
WOJTA GMINY PERZOW
z dnia 31 grudnia 2021 r.

w sprawie Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza kwoty 130.000,00 zlotych.

Na podstawie art. 7 ust. 1, art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372), w zwigzku z art. 44 ust.
3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze
zm.) oraz art. 2 ust.l pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22021 poz. 1129 ) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza kwoty 130.000,00 ziotych.

§2
Wydatki publiczne mogg by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w uchwale
budzetowej Gminy Perzéw. Majg byé dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw, jak réwniez w
sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan przy optymalnym doborze metod i
srodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celéw. Wydatki publiczne winny by¢ dokonywane
w wysokosciach i terminach wynikajacych z wezeéniej zaciggnietych zobowigzan.

§3

Regulamin stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§4
Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikoéw komérek organizacyjnych Urzedu Gminy w Perzowie,
ktorzy s odpowiedzialni za udzielanie zaméwien publicznych do zapoznania si¢ z trescig
niniejszego Regulaminu i stosowania jego zapisow.

§5
Traci moc zarzadzenie Nr Or.0050.4.2021 Wéjta Gminy w Perzowie z dnia 05 stycznia 2021
r. w sprawie Regulaminu udzielania zamowien, ktérych wartosé nie przekracza kwoty

130000,00 zlotych

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2022 r.

QIT
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr Or.0050.115.2021
Woajta Gminy Perzow
z dnia 31 grudnia 2021

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
o wartosci nieprzekraczajagcych 130.000,00 ziotych

§1

Zakres stosowania

Regulamin stosuje sie do udzielania przez Gming Perzow zamoéwien publicznych, ktorych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129).

Regulamin okreSla wewnetrzne zasady postepowania  przy udzielaniu zamdwien
publicznych, ktérych wartos$¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 ztotych netto.

Pracownicy komorek organizacyjnych Urzedu Gminy odpowiedzialni za udzielanie
zamoOwien publicznych obowigzani sg do znajomosci i stosowania zapisOw niniejszego
Regulaminu.

§2

Postanowienia ogolne

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

ustawa Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 1129),

BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publiczne;j,

Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Perzow,

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, prawng lub jednostke organizacyjng
nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia, zlozyla
oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia,

Zamoéwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang pisemnie
lub ustnie miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sa roboty budowlane,
ustugi lub dostawy,

Wartosci zamdéwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscig,

Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Perzow.

Zamowienia, o ktorych mowa w Regulaminie przeprowadza si¢ po akceptacji wniosku o
wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia przez skarbnika 1 kierownika jednostki.
Wz6r wniosku stanowi zalacznik do Regulaminu.

ZamoOwien udziela sie w sposob zapewniajacy:

najlepszg jako$¢ dostaw, ustug oraz robét budowlanych, uzasadniong charakterem
zamoOwienia, w ramach srodkow, ktore zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje,



2)
3)

3

uczciwg konkurencje.

uzyskanie najlepszych efektow zamodwienia, w tym efektéw spotecznych, srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktdrykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcoéw 1 przejrzystosci,
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racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow

publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, a

takze zasady optymalnego doboru metod i érodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z

danych naktadow.

Zamodwienia wspodtfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow

finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich

zamowien.

Osoby wykonujace czynnosci zwigzane 2z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem

postgpowania powinny zapewniaé bezstronnos¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownik jednostki,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy udzielaniu
zamoOwienia, zwani dalej ,,0sobg wnioskujacg”.

Wydatki mogg by¢ ponoszone tylko na cele i w wysoko$ci wynikajacej z planu rzeczowo —

finansowego jednostki.

§3

Szacowanie wartosci zamowienia

Podstawg ustalenia szacunkowej wartosci zamoOwienia  jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustlug, ustalone z nalezytg
starannoscig.

Przed wszczgciem postepowania komdrka organizacyjna kazdorazowo szacuje z nalezyta
starannoscig wartos¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia, czy:

istnieje obowigzek stosowania przepisow ustawy Pzp,

nie dochodzi do takiego zanizania wartosci zamoéwienia lub wybrania sposobu obliczania
warto$ci zamowienia, ze istnieje ryzyko uniknigcia stosowania przepisow Pzp,

nie dochodzi do podzialu zamowienia w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy,
chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi lub technicznymi przyczynami.

czy wydatek ma pokrycie w budzecie gminy.

Niedopuszczalne jest dzielenie, lgczenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy Pzp.

Dopuszcza si¢, a nawet zaleca dzielenie zamdwien na czesdci, jesli przedmiot zamowienia
dotyczy roznych branz, ale stluzy wykonaniu jednego zadania, jednak w tej sytuacji
szacujemy zadanie jako catos¢ i udzielamy zamowienia stosujac ten sam tryb zamowienia do
kazdej czgsci osobno.
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Ustalenie wartosci szacunkowej moze mie¢ charakter:
analizy cen rynkowych,
analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienie w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego;
analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia,
wstepnych wycen Wykonawcow, dzialajgcych w danej branzy,
innych dokumentow lub analiz wykonanych z nalezytg starannoscia.
Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sa w
szczegolnosci:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ushug i towarow,
4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan,
5) notatki z rozmowy telefonicznej z potencjalnymi wykonawcami
Szacunkowa wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
np. w formie kosztorysu inwestorskiego, okreslajacego rodzaj, zakres 1 ilosci robot wraz z
ich cenami rynkowymi, pozyskanymi np. z cennikéw funkcjonujacych przy programach do
kosztorysowania lub z sieci Internet.

§4

Procedury

Zasady udzielania zamowien publicznych uregulowano w nastgpujacych przedziatach
wartosci szacunkowej netto:

1) 5.000,00 zt. do 25.000,00 zi.
2) 25.000,00 zt. do 130.000,00 zi.

2,

Zamowienia do 5.000,00 zl dokonuje si¢ poprzez bezposredni zakup, udokumentowany
fakturg lub rachunkiem, a jezeli jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamdwienia,
okreslenia szczegélnych obowigzkéw stron, wymagan Zamawiajacego, gwarancji itp.,
woOwczas nalezy zawrze¢ umowe pisemna.

Dla zamowien powyzej 5.000,00 zi a mniejszych od 25.000,00 zt dopuszczalne jest
dokonanie zakupu bezposredniego bez przeprowadzania procedury wyboru wykonawcy
okreslonych niniejszym Regulaminem jednak 2z zachowaniem zasad oszczednosci,
celowosci i racjonalnosci. W zaleznosci od specyfiki przedmiotu zamowienia 1 dostgpnosci
na rynku, zalecane jest przeprowadzenie rozeznania cenowego za posrednictwem poczty
elektronicznej, pisemnie, telefonicznie lub przez portale internetowe, z ktérego nalezy
sporzadzi¢ notatke. Przy udzielaniu zamoéwienia publicznego w przedziale kosztowym, o
ktorym mowa powyzej Zamawiajacy zobowigzany jest do zawarcia z Wykonawcg umowy
pisemne; .

Procedurg udzielenia zamowienia, ktérego wartos¢ jest wigksza od 25 000,00 zi, a nie
przekracza kwoty 130.000,00 ztotych wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku



(zatagcznik do regulaminu) przez osobge wnioskujagca do kierownika jednostki lub
upowaznionej przez niego osoby.

5. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 4, zawiera w szczegdlnoscei:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) uzasadnienie celowosci zamdwienia,

3) szacunkowg warto$¢ zamowienia i sposob szacowania
4) wskazanie zrodla finansowania,

5) kryteria i tryb wyboru wykonawcy .

6. W celu potwierdzenia pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, wniosek podlega
zatwierdzeniu przez kierownika jednostki lub upowazniona przez niego osobg oraz
skarbnika.

§5
Tryb wyboru Wykonawcey

1. Podstawowym trybem udzielenia zamdéwienia publicznego o warto$ci szacunkowej wyzszej
niz 25.000,00 zlotych a mniejszej od 130.000,00 z1 jest zapytanie ofertowe.
2. Zapytanie ofertowe zawiera w szczego6lnosci:
1) szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia oraz przedmiotowe $rodki dowodowe, jesli sg
wymagane dla potwierdzenia spetnienia wymagan zamawiajacego,
2) warunki udzialu w postepowaniu, podstawy wykluczenia z procedury oraz wykaz
podmiotowych $rodkéw dowodowych, o ile zamawiajacy je okreslit,
3) kryteria oceny ofert formulowane w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencii i
rownego traktowania wykonawcow, przy czym kazde kryterium musi odnosi¢ si¢ do przedmiotu
zamOwienia wraz z informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow.
4) opis sposobu obliczania punktacji,
5)termin skladania ofert, uwzgledniajacy realny czas na przygotowanie i zlozenie oferty,
6) miejsce i forme zlozenia oferty,
T)mozliwos¢ negocjacji warunkow objetych odpowiedzia na zapytanie ofertowe
7) inne istotne postanowienia.
3. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena 1 dodatkowe kryterium, w szczegdlnoscei:
1) jako$é,
2) funkcjonalnos¢,
3) parametry techniczne,
4) aspekty srodowiskowe,
5) koszty eksploatacji,
6) serwis,
7) termin wykonania zamoéwienia,
8) doswiadczenie osob, ktore bedg uczestniczyly w realizacji zamdwienia, gwarantujgce
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.
4. Postgpowanie w trybie zapytania ofertowego przeprowadza si¢ wedtug jednej z ponizszych
zasad:
1)poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej
Zamawiajacego,



2)poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,
3)poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow.
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W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcéw, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowe;
zamawiajgcego.

Termin skladania ofert powinien by¢ dostosowany do specyfiki przedmiotu zaméwienia i
obejmowac wystarczajacy czas do przygotowania i zlozenia oferty z zastrzezeniem, Ze nie
moze by¢ krotszy niz 3 dni robocze dla dostaw i ustug i 5 dni roboczych dla robét
budowlanych.

§6

Zaméwienie z wolnej reki

Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki jezeli:
w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie zapytania ofertowego nie zlozono zadnej
oferty, albo wszystkie oferty zostaty odrzucone ze wzgledu na niespelnienie wymagan,
dostawy, ushugi lub roboty budowlane moga by¢ s$wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacych z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktorej nie mogt On przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamOwienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia
zamodwienia.
§7
Wybor najkorzystniejszej oferty

Podstawg dokonania wyboru jest uzyskanie co najmniej jednej waznej oferty.

Oceny 1 badania ofert dokonuje osoba, ktora wnioskowata o udzielenie zamowienia lub
inny wskazany przez nig pracownik Urzedu.

W toku badania ofert dopuszcza si¢ poprawianie oczywistych omylek pisarskich i
rachunkowych oraz wzywanie Wykonawcow do uzupelnien i wyjasnien.

Ofertg, ktora otrzymala najwyzsza liczb¢ punktow wg kryteriow oceny ofert oraz spetnita
wszystkie wymagania zamawiajacego uznaje si¢ za najkorzystniejsza.

W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajgcym
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat
drugi wynik.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania przesyla
si¢ pocztg tradycyjng lub elektroniczng do wszystkich Wykonawcow zaproszonych do
zlozenia oferty, réwniez tych ktérzy nie odpowiedzieli na zapytanie lub zamieszcza sie w
Biuletynie Informacji Publicznej w przypadku, gdy w taki sposob bylo zamieszczone
zapytanie.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty powinna zawierac:

nazwe zadania

numer postepowania nadany przez Zamawiajacego,
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nazwe Wykonawcy wybranego w postgpowaniu,

zestawienie oceny ofert wykonawcow, w tym oferowanych cen, przyznang punktacje,
informacje o wykluczonych wykonawcach.

Informacja o wyborze oferty winna by¢ wyslana niezwlocznie po dokonaniu czynnosci
wyboru, nie pdzniej niz w ostatni dzien terminu zwiazania z oferta.

Zamawiajacy uznaje informacje za skutecznie dostarczong w przypadku posiadania
potwierdzenia wyslania zawiadomienia na adres podany w ofercie badz e-mailem badz
listownie.

Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane nie moga zglasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajgcego z tytulu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz
przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie.

§8

Uniewaznienie postgpowania

1. Postepowanie w trybie zapytanie uniewaznia sig jezeli:

1)
2)

3)

4)
3)

6)

nie wplynie zadna oferta,
wszyscy wykonawcy zostana wykluczeni lub oferty zostang odrzucone ze wzgledu na
niespetnienie wymagan Zamawiajacego,
najkorzystniejsza oferta przekroczy warto$¢ srodkéw finansowych, jakie Zamawiajacy
przeznaczy! na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem mozliwosci negocjacji ceny z
Wykonawcami,
procedura obarczona jest niemozliwg do usunigcia wada,
wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zamdéwienia nie lezy w
interesie publicznym lub jest nieuzasadnione,
prowadzone z Wykonawca negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.
W przypadku uniewaznienia postepowania z powodu braku ofert w odpowiedzi na zapytanie,
Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia z pominieciem procedur okreslonych niniejszym
regulaminem zgodnie z §6.

§9

Udzielenie zamowienia

Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza.

Po dokonaniu czynnosci zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcow,
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowg W sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 2 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zawiadomienie to zostalo przekazane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
lub nie krétszym niz 4 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przekazane za pomocg poczty tradycyjne;.

§ 10
Srodki Ochrony Prawnej



1. Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy, jezeli mial interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniést szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow
niniejszego Regulaminu.

2. Protest przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami Regulaminu czynnosci
zamawiajgcego podjetej w postgpowaniach o udzielenie zaméwienia lub zaniechania
czynnosei, do ktérej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie niniejszego Regulaminu.

3. Protest wnosi si¢ do Kierownika Zamawiajacego.

4. Protest wnosi si¢ w terminie 2 dni roboczych od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajacego, stanowiacej podstawe jego wniesienia.

Protest uwaza si¢ za wniesiony z chwila, gdy doszed! on do Zamawiajacego w taki sposob, ze

mogl zapozna¢ si¢ z jego trescig, ale nie pozniej niz do godz. 15 00 w ostatnim dniu, kiedy

dopuszczalne jest jego wniesienie.

5. Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

6. Protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony nie bedzie

rozpatrywany.

7. Protest powinien wskazywa¢ zaskarzang czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodnos¢ z przepisami Regulaminu, zawieraé zwiezle przytoczenie
zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace
jego wniesienie.

8. Wniesienie protestu zawiesza bieg terminu zwigzania oferta do czasu jego ostatecznego
rozstrzygniecia.

9. O zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta zamawiajacy informuje niezwlocznie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

10. O wniesieniu protestu oraz jego tresci i zarzutach Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie
Wykonawcdw uczestniczacych w postepowaniu.

Do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia protestu Zamawiajacy nie moze zawrzeé umowy.

1. Protest rozstrzyga si¢ w terminie 3 dni roboczych od daty wniesienia do Zamawiajacego.

12, Kierownik Zamawiajacego uwzglednia lub oddala protest.

13. W przypadku uwzglednienia protestu rozpatruje si¢ ponownie oprotestowana czynnosé.

14. O powtodrzeniu czynnosci Zamawiajacy informuje Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty.

15. Informacj¢ o oddaleniu protestu Zamawiajacy przesyla Wykonawcom, ktérzy ztozyli
oferty.

16.  Od oddalenia protestu dalsze srodki odwolawcze nie przyshuguja.

§ 10
Umowa w sprawie zaméwienia publicznego

1. Po dokonaniu wyboru wykonawcy i po uptywie terminu na wniesienie protestu, nastepuje
udzielenie zamowienia publicznego poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje kierownik jednostki lub upowazniona przez niego osoba przy kontrasygnacie
skarbnika oraz Wykonawca lub osoba go reprezentujgca.

2. Umowe sporzadza si¢ co najmniej w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych
jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a trzy dla zamawiajacego.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej w postaci aneksu
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pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego

Spory mogace wynika¢ przy realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzyga przez wiasciwy
rzeczowo, miejscowo dla siedziby Zamawiajacego Sad Powszechny.

§11
Zasady dokumentacji

Osoba wnioskujaca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia
oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia w sposob pozwalajacy na ich
weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 3.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, przechowuje
osoba wnioskujaca przez okres zgodny z zasadami archiwizacji dokumentow.

§12
Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki moze podjaé decyzje
o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osob¢. W notatce stuzbowej nalezy w szczegblnosci wskazaé
okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegolnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych
ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

Zataczniki:

1. Wzér wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia — zal. nr 1
2. Wzor zapytania ofertowego — zal. nr 2

3. Formularz oferty — zal. nr 3
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