WoIT GMm NY  ZARZADZENIE Nr Or.0050.52.2014

wol. wielkopolskie WOJTA GMINY PERZOW
z dnia 08 grudnia 2014 r.

w sprawie: przeprowadzenia spisu z natury.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci /tekst jednolity Dz.
U. 22013, poz.330 ze zmianami/ zarzadzam:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzaciji - spisu z natury stanu opalu w budynkach komunalnych, gotowki
kasie, inwestycji kontynuowanych, stanu paliwa w jednostkach OSP i samochodzie TARPAN

Termin inwentaryzacji - wg harmonogramu — zatgcznik nr 1;

§2
Ustalam termin przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji od 10 grudnia 2014 r.
do 28 lutego 2015 r.

§3

1. Wyznaczam przewodniczacego zespotu inwentaryzacyjnego Weronike Urbanska.

2. Zespoty spisowe w skladzie:
1) Ewelina Pieles
2) Joanna Bednarek
3) Katarzyna Izydorska-Kubica
odpowiada za inwentaryzacj¢ inwestycji kontynuowanych.

3. Zespol spisowy w skladzie:
1) Kinga Slotta
2) Pawel Jeziorny
3) Dominika Drapiewska
odpowiedzialny za inwentaryzacje materialow: opal w budynkach komunalnych, paliwo w
jednostkach OSP i w samochodzie TARPAN.

4. Zespol spisowy w skladzie:
1) Krystyna Klobutowska
2) Anna Niedzwiecka
3) Anna Poslod
odpowiedzialny za inwentaryzacje srodkéw pienigznych w kasie, drukow sScistego
zarachowania,

§4
| Osoby powotane do zespotu spisowego ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz zgodne z
| obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§5
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2014 r.

§6
Arkusze spisowe zostang przygotowane przez pracownika obstugujacego kasg urzedu i wydane
przewodniczacemu zespotu spisowego jako druk $cistego zarachowania.

§7
Arkusze spisu wypelnia si¢ w dwdch egzemplarzach.



§8

W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny stanu zapaséw.

§9
Skitadniki majatku niepelnowartosciowe, nadmierne nalezy spisaé na oddzielnych arkuszach.

§ 10
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia i
ewidencji oraz do wspoélpracy z zespolem spisowym.

§11
Zawiesza sig¢ nieobecnos$¢ wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych, czlonkow
komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych w okresie, na ktéry przypadaja czynnosci
inwentaryzacyjne okreslone harmonogramem spisow.

§12
Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zlozy
niezwlocznie sprawozdanie konicowe z przebiegu inwentaryzacji.

§13
Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§14 ‘
Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych, powinny by¢ dostarczone
do Skarbnika Gminy w terminie ustalonym w harmonogramie.

§15
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 16
Szczegolowe zasady 1 sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla Zastepca
Skarbnika Gminy Perzéw w czasie instruktazu.

§17
Nadzér nad prawidlowoscig, kompletnoscia i terminowoscia spisow inwentaryzacyjnych powierza
si¢ Zastgpcy Skarbnika Gminy Perzéw.

§18
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Or.0050.52.2014
Wéjta Gminy Perzow z dnia 08 grudnia 2014 r.

HARMONOGRAM I TERMINARZ INWENTRAYZACJI NA ROK 2014

Czynnosé Etap inwentaryzacji TerOg . i Osoba odpowiedzialna
1.P i isji :
: nwc:;o%ame 1;_?3;35‘] ; przygotowawczy 10.12.2014 r. Wiijt
2. Przeszkolenie zespotu ) Przewodniczacy komisji
spisowego przygotowawczy 11.12.2014 r. inwentaryzacyinej
3.Przygotowanie Przewodnic Komisii
dokumentéw przygotowawezy 15-20.12.2014 1. SAEEWOERICHRY SR
inwentaryzacyjnych s .
4 Przygotowanie pola 49 Osoba odpowiedzialna
spisowego przygotowawczy 20.12.2014 r. il
&l S Cztonkowie zespotow

2
5.Spis z natury spisowy 31.12.2014 r. spisowych, kontrolerzy
6.Sprawozdanie z . Czionkowie zespolow
przebiegu spisu z natury SPISOWY L301.2018x: spisowych, kontrolerzy
:kgﬂj;i:\iplsany‘:h spisowy 10.01.2015 r. - | Pracownik ksiegowosci
8.Protokét réznic i . - Cztonkowie komisji
.

inwentaryzacyjnych rozliczeniowy 10.01.2015 r. inwentaryzacyjrej
% Wyjnsmienic peayozyn Przewodniczacy komisji
réznic rozliczeniowy 30.01.2015 r. : Ay oMy
inwentaryzacyjnych mwentaryzacyjnej
10.Protokét rozliczenia p AR —
roznic rozliczeniowy 28.02.2015 r. et e SRR
inwentaryzacyjnych MRty Zacyy )
11.Podjgcie decyzji w
sprawie rozliczenia | rozliczeniowy 15.03.2015 1. Wit
inwentaryzacyjnych
12.Ujecie roznic
T i g rozliczeniowy 25.03.2015 r. Pracownik ksiegowosci

rozliczenie w ksiggach
rachunkowych




