wWOIT GMINY
PERZOW
woi. wielkopolskie Zarzadzenie Or.0050.21.2014

Waéjta Gminy Perzow
z dnia 9 maja 2014 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien, ktorych warto$é nie przekracza
wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt 4 i art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594; ze zmianami), w zwigzku z art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885; ze
zmianami), oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U. z 2013 r. poz. 907, ze zmianami) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wydatki publiczne mogg by¢ ponoszone na cele i w wysokoéci ustalonej w uchwale
budzetowej Gminy Perzow. Maja by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakifadéw, jak réwniez w sposob
umozliwiajacy terminowg realizacje zadan. Wydatki publiczne winny byé tez dokonywane
w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

§2

Woprowadza sig¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamowien publicznych, tj. ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000,00 euro, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§3

Traci moc zarzgdzenie nr 65/2010 Woéjta Gminy w Perzowie z dnia 31 grudnia 2010 r. w
sprawie: wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Perzowie Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwieri publicznych, tj. ktérych
wartosc¢ nie przekracza wyrazonej w zfotych rownowartosci kwoty 14.000,00 euro.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 10 majg 2014 roku.
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Zalgcznik
do Zarzadzenia Or.0050.21.2014
Wajta Gminy Perzow
z dnia 8 maja 2014r.
Regulamin

udzielania zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, tj. ktérych warto$¢ nie przekracza réwnowarto$ci kwoty 30.000 euro
obowigzujacy w Urzedzie Gminy w Perzowie

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Przepisy Regulaminu majg zastosowanie do udzielanych przez Gmine Perzow, zwang
dalej ,Jednostkg”, zamowienn publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
finansowanych ze s$rodkow publicznych wytaczonych rygoréw ustawy Prawo zamowien
publicznych, stosownie do art. 4 pkt 8 tej ustawy, zwanych dalej "zamoéwieniami".

2. Regulamin okresla szczeg6towe zasady i procedury udzielania zamowien o ktérych mowa
w ust. 1.

3. Do zamowien stosuje sie przepisy ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérymi
wydatki publiczne winny by¢ dokonywane:

1) w sposéb celowy | oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnigciu
zatozonych celow;

2) w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,

3) w wysokosci | terminach wynikajacych z wczesniej zaciaggnietych zobowiazan.

4. Zamoéwienia udziela sie na czas okreslony, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych w
ustawie.

5. Zamawiajgcy zobowigzany jest do przestrzegania zasady konkurencyjnosci w procesie
udzielania zamowienia.

6. Woydatki moga by¢ ponoszone tylko na cele i w wysokosci wynikajacej z planu rzeczowo-
finansowego jednostki.

§2

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN

1. Okre$lenie przedmiotu zamowienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym jednostki miesci¢ sie w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

2. Warto$¢ kazdorazowego zamowienia oblicza sie zgodnie z art. 32 ust. 1i 2 oraz art. 33 -
34 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

3. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 2 tygodnie, a w przypadku
robét budowlanych nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem ztozenia wniosku, o ktérym
mowa w § 3.



§3

Procedura udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ jest wieksza od kwoty
20.000,00 zt, a nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro,
rozpoczyna sie od ziozenia przez pracownika wiasciwego rzeczowo do Wojta Gminy /
Zastepcy Wéjta, wniosku o udzielenie zaméwienia, ktérego wzor stanowi zatgcznik Nr 1 do
Regulaminu.

§4

1. Po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy / Zastepce Wéjta wniosku, o ktérym mowa w § 3,
pracownik, ktéry ztozyt wniosek przeprowadza rozeznanie rynku majgce na celu
wylonienie wykonawcy zamowienia, spetniajacego w mozliwie najszerszym stopniu
wymagania opisane we wniosku o udzielenie zamoéwienia, w szczegélnosci analizuje
ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

2. Rozeznanie rynku dokonywane jest w szczegoélnosci przez poréwnanie cen zamawianego
asortymentu/ustugi/rob6t budowlanych na podstawie:

1) ofert dostepnych bezposrednio w sieci Internet,
2) odpowiedzi wykonawcow na zapytania przesytane drogg mailowa lub faksows,
3) rozmow telefonicznych prowadzonych z wybranymi wykonawcami.

3. Wymagania ustala sie biorac pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowac w
sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnigciu
zatozonych celow. -

4. Zapytania do wykonawcoéw i sktadane przez nich oferty moga by¢ kierowane pisemnie,
faksem lub mailem.

5. Zapytania i sktadane oferty zatacza sie do protokotu zaméwienia.

6. Dla zamoéwien o wartosci w kwocie od 20.000,00 zt do kwoty 70.000,00 zt zapytania
nalezy kierowa¢ do co najmniej dwoch wykonawcoéw, chyba ze wykonanie przedmiotu
zamowienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

7. Dla zamowien o wartosci w kwocie ponad 70.000,00 zt do kwoty 30.000,00 euro
zapytania nalezy kierowaé¢ do co najmniej trzech wykonawcéw, chyba ze wykonanie
przedmiotu zamowienia oferuje mniejsza liczna wykonawcow.

§5
1. Zambwien udziela sie wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte.
2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie

zamowienia.

3. Z przeprowadzonego postepowania sporzadza sie kazdorazowo protokét zamowienia -
wzor protokotu stanowi zatacznik Nr 2 do Regulaminu.

4. Protokét zamoéwienia wraz z zatacznikami przedstawia sie Woéjta Gminy / Zastepcy Wojta
celem zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawca.

5. Wojt/ Zastepca Wojta moze podjaé decyzje o udzieleniu zamowienia z wykonawcg bez
przeprowadzenia czynnosci, o ktérych mowa wyzej.



§6

Rejestr zamoéwienn publicznych, ktérych wartos¢ jest wieksza od kwoty 20.000,00 zt i nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000,00 euro, prowadzi pracownik
zajmujacy sie zamoéwieniami publicznymi.

§7

Wszystkie dokumenty oraz faktury dla postepowan, o ktérych mowa w Regulaminie muszg by¢
oznaczone odpowiednim numerem z rejestru, o ktérym mowa w § 6.

§8
ODPOWIEDZIALNOSC ZA PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie procedury z wytaczeniem stosowania
przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych ponosi kierownik jednostki, a takze inne osoby
w zakresie w jakim powierzono im czynno$ci w postepowaniu oraz czynno$ci zwiazane
Z przygotowaniem postepowania.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie ma ustawa Prawo zamoéwien
publicznych oraz akty wykonawcze, ustawa o finansach publicznych oraz inne przepisy
wewnetrzne zamawiajgcego. -

2. Udzielanie zamoéwieri i dokonywanie na ich podstawie wydatkow w sposéb sprzeczny
z postanowieniami Regulaminu moze zosta¢ potraktowane, jako naruszenie zasad oraz trybu
postepowania i stanowi¢ tym samym naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, podlegajace
stosownym karom przewidzianym w odrebnych przepisach. Wobec os6b winnych naruszen,
moga zostac wyciagniete przewidziane prawem sankcje stuzbowe i dyscyplinarne.




Zatacznik Nr 1
do Regulaminu

nazwajednosti
WNIOSEK
0 udzielenie zamowienia
1. Przedmiot ZBMOWIBNIA: ...........oreieiece e ceieseseesrac s sss s sbass easaessas e san s s rraessssaeraseasn e aeeraaens
robota budowlana o dostawa o ustuga o

na:

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia:

3. Przedmiot zamobwienia zostat zaplanowany w nastepujacej czesci planu finansowego

4. Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacje przedmiotu zaméwienia wynosi

5. Warto$¢ zamoéwienia wg zataczonej kalkulacji (kosztorysu)
WTTTOBEI . vinivisuamssase eamunismivensios i suie e s 5 ad na SR b AT S 1N SS SR O A SRS A F AT LR A L SRS SO AT A SRS TR R BT SR T A A8

ceereereeeess PLNG B oo ceeeeesneerseesessesseeenenenn. EURO

6. Inne wymagania zamawiajacego (przykfadowe):



termin wykonania zamowienia

okres gwarancji

7. Zataczniki:

8. Kalkulacja ustalenia wartosci zamowienia

......................................................

(Skarbnik Gminy)

podpis sporzadzajacego

ZATWIERDZAM:

Wéjt Gminy



Zatgeznik Nr 2
do Regulaminu

PROTOKOL

Zamoéwienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30.000,00 euro.

1 IO, 2 MOWIBIIA v s s i T o T T e e Tl s e R e s e S S s CeSes ro i o

robota budowlanao dostawa o ustuga o

na:

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

3. Rozeznanie rynku:
A. zapytanie skierowano do:

B. zapytanie skierowano pisemnie, faksem, mailem (wfasciwe podkreslic)

C. oferty otrzymano od:

4. Wybor oferty



Wybrano oferte:

Uzasadnienie wyboru:

Nazwisko i imie osoby prowadzgcej postepowanie - podpis

ZATWIERDZAM

...............................................

Wéjt Gminy



