woOIT GMINY
PER 7OW _
wiel kopolskig

woi. OGLOSZENIE

o naborze kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

1. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Perzow, Perzow 78, 63-642 Perzow
2. Okreslenie stanowiska urzedniczego
ds. gospodarki przestrzennej i budownictwa
3. Wymiar czasu pracy: 1/1 etatu
3.1. Termin zatrudnienia: od marca 2014r. (po pozytywnym rozstrzygnieciu konkursu)
4. Okreslenie wymagan
4.1. wymagania niezbgdne:

obywatelstwo polskie;
wyksztalcenie wyzsze;
co najmniej trzyletni staz pracy w administracji lub wykonywata przez co najmniej 3 lata dziatalno¢
gospodarcza o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku;
e posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta w petni praw publicznych;
e nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;
nie byta karana za przestepstwo popeinione umysinie;
posiada nieposzlakowana opinig, wysoka kulture osobista;
umiejetnosé obstugi komputera;
umiejetnos¢ pracy w zespole, samodzielne podejmowanie decyzji oraz wysokie poczucie
odpowiedzialnosci.

4,2. wymagania dodatkowe:

o preferowane wyksztaicenie w zakresie architektury i budownictwa;

e znajomost przepisow prawnych o samorzadzie gminnym, prawo budowlane, o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym, o zaméwieniach publicznych, Kodeks postepowania
administracyjnego,

o dyspozycyjnosc;

e prawo jazdy,

e obsluga programéw komputerowych.

5.1. Zakres wykonywanych zadar na stanowisku pracy:
o prowadzenie ksiazek obiektow budowlanych’;

e podzialy nieruchomosci;
e  przygotowanie decyzji o ustaleniu warunkow zabudowy, wspoipraca z urbanistami, prowadzenie



rejestrow wydanych decyzji;

przygotowanie wypisow i wyrysow z planu zagospodarowania przestrzennego;

wydawanie za$wiadczen o przeznaczeniu dziatek w planie ogolnym zagospodarowania gminy;
sporzadzanie studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy;
gromadzenie wnioskow oraz komisyjne rozpatrywanie propozycji zwigzanych z zagospodarowaniem
przestrzennym gminy;

przygotowanie projektow uchwat w zakresie zagospodarowania przestrzennego;

sporzadzanie miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego;

nadawanie numeracji porzadkowej nieruchomosci;

ewidencja zabytkow, opracowanie programu , biezaca inwentaryzacja zabytkow;

opracowanie dokumentow strategicznych zwiazanych z rozwojem Gminy Perzow;

s przygotowanie sprawozdan statystycznych wynikajacych z zakresu obowigzkéow;

e obsiuga programéw informatycznych zainstalowanych na stanowisku pracy;

 inne zadania zlecone przez kierownika jednostki organizacyjnej.

5.2, Warunki pracy na stanowisku:

« stanowisko pracy zlokalizowane w budynku urzedu, na pietrze, wyposazone w niezbedny sprzgt do
pracy. Praca odbywa sie w systemie jednozmianowym.

5.3. wskaznik zatrudnienia oséb niepeinosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacii
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepefnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

CV z listem motywacyjnym;

Kserokopia dowodu osobistego;

Kwestionariusz osobowy;

Kserokopia dokumentow potwierdzajacych wyksztaicenie;

Kserokopia dokumentow potwierdzajacych staz pracy;

Oéwiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umysinie;

Oswiadczenie kandydata, e posiada peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni

praw publicznych;

Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska pracy;

Ewentualne referencje dotychczasowych pracodawcow,

o Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz.
926 ze zmianami);

e  Spis wszystkich dokumentow skiadanych w ofercie przez kandydata.

7. Wymagane dokumenty nalezy skiada¢ w zamknigtej kopercie z podaniem imienia i nazwiska, adresem
zwrotnym oraz dopiskiem:

,Nabér na stanowisko urzednicze ds. gospodarki przestrzennej i budownictwa”.

Dokumenty nalezy ziozyé osobiscie w sekretariacie urzedu pok. nr 2 lub przestac listem poleconym na adres
Urzad Gminy Perzéw

Perzow 78, 63-642 Perzow

Termin skiadania dokumentow: 21 lutego 2014r. do godz. 15%.



Dodatkowe informacie dla kandydatow:

Ziozone oferty beda badane pod wzgledem kompletno$ci i spenienia wymagari niezbednych na wskazane
stanowisko urzednicze.

Osoby przystepujace do konkursu zostang zaproszone do rozméw indywidualnych lub do pisemnego egzaminu
teoretycznego z zakresu znajomosci problematyki procedury administracyjnej oraz znajomosci przepisow
objetych zakresem obowigzkow.

Lista 0s6b spefniajacych wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostanie zamieszczona na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Perzow pod adresem: perzow.nowoczesnagmina.pl niezwiocznie
po dokonaniu wstepnej weryfikacji dokumentow zlozonych przez kandydatow i ocenionych komisyjne.

Perzow, dnia 05 lutego 2014r.




