Zatgcznik nr 2
do Zarzgdzenia Nr 41/2011
Wojta Gminy Perzow

z dnia 13 grudnia 2011r.

Procedura kontroli finansowo-podatkowej w zakresie deklaracji na podatek od nieruchomosci,

podatek rolny i podatek lesny.

VI.

Sprawdzenie, czy podatnik w ustawowym terminie (do dnia 30 stycznia w zakresie
podatku od nieruchomosci, natomiast do 15 stycznia - podatek rolny i lesny, a jezeli
obowigzek podatkowy powstat po tym dniu w terminie 14 dni od dnia zaistnienia
okolicznosci uzasadniajgcych powstanie obowigzku podatkowego) ztozyt organowi
podatkowemu stosowng deklaracje lub po zaistnieniu zmian czy podatnik ztozyt korekte
deklaracji.

Sprawdzenie deklaracji pod wzgledem formalno-rachunkowym (czy podatnik ztozyt

deklaracje na prawidtowym druku, czy zastosowat stawki wynikajgce z uchwaty Rady

Gminy Perzéw, czy ustalona kwota podatku jest prawidtowo przez podatnika naliczona).

Sprawdzenie, czy dane z deklaracji zastaty uwzglednione w systemie ewidencji

podatkowej Urzedu Gminy Perzow.

Sprawdzenie, czy podatnik do dnia zastosowania procedury kontrolnej skfadat w urzedzie

korekty deklaracji wraz z dotgczonym pisemnym uzasadnieniem przyczyn tej korekty .

Ponadto dokonuje sie kontroli systemu ewidencji podatkowej w celu sprawdzenia

poprawnosci naniesionych korekt deklaracji podatkowych.

Sprawdzenie, czy podatnik reguluje naleznosci ustalone w deklaracji podatkowe;j:

1. w przypadku regulowania przez podatnika naleznosci ustalonych w deklaracji
podatkowej, stwierdzenia prawidtowosci zaksiegowania dokonywanych wpfat,

2. w przypadku nieuregulowania przez podatnika naleznosci ustalonych w deklaracji
podatkowej, stwierdzenie, czy zostaty naliczone odsetki ustawowe za zwtoke od
zalegtosci podatkowych oraz czy egzekwowanie wptat dokonywane jest zgodnie z
Ordynacjq podatkowgq. Ponadto, czy prowadzone jest postepowanie podatkowe
zmierzajgce do zabezpieczenia wykonania zobowigzan podatkowych.

W ramach czynnosci sprawdzajgcych:

1. Wezwanie podatnika do ztozenia w Urzedzie Gminy Perzow dokumentow, na
podstawie ktdrych zostata sporzadzona deklaracja podatkowa lub korekta deklaracji
jezeli zostata w urzedzie ztozona.

1.1. dokonanie analizy ztozonych dokumentow oraz ocena zapisow ztozonych w
deklaracji;

1.2. w razie stwierdzenia w deklaracji btedéw rachunkowych badz oczywistych
omylek organ podatkowy dokonuje korekty deklaracji, z zastosowaniem
poprawek lub uzupetnien jezeli kwota korekty nadptaty lub zwrotu podatku badz



