VI.

4.

Wspotpraca z innymi organami podatkowymi, zmierzajgca do rzetelnego

przeprowadzenia kontroli.

Etapy przeprowadzania kontroli podatkowe;j.

1.
Z:

e LI L -

9.

Plan kontroli podatkowe;.

Przygotowanie niezbednych dokumentéw w celu przeprowadzenia kontroli
podatkowej.

Powiadomienie podatnika o przewidywanej kontroli podatkowej z zastrzezeniem
art.282c ustawy Ordynacja podatkowa.

Przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika.

Zakonczenie kontroli podatkowe;.

Sporzadzenie protokotu z kontroli podatkowe;.

Przedstawienie dokumentacji z przeprowadzonej kontroli podatkowej Wojtowi
Gminy Perzow.

Podjecie dziatan majgcych na celu likwidacje niezgodnosci ustalonych w wyniku
kontroli podatkowej.

Sporzadzenie sprawozdania z przeprowadzonych kontroli podatkowych.

Instrukcja przeprowadzania kontroli podatkowej.

1.

Kontrole podatkowg podejmuje sie z urzedu zgodnie z planem kontroli

przygotowanym przez Referat Finansowy w terminie do dnia 15 grudnia kazdego

roku zatwierdzonym przez Wajta Gminy Perzow i skonsultowanym ze Skarbnikiem

Gminy. Zatwierdzony plan kontroli na rok nastepny podlega podaniu do publicznej

wiadomosci w terminie do dnia 31 grudnia roku biezacego.

W kazdym przypadku objetym planem kontroli podatkowej organ podatkowy

dokonuje analizy danych znajdujacych sie w jego posiadaniu (dane z ewidencji

podatkowej Urzedu Gminy Perzéw oraz ewidencji gruntow i budynkéw Starostwa

Powiatowego w Kepnie). Wajt Gminy Perzow na podstawie zarzadzenia powotuje

sktad komisji do przeprowadzenia kontroli podatkowej. Zespot kontrolujacy posiada

legitymacje stuzbowe oraz pisemne imienne upowaznienia zgodnie z wzorem

okreslonym w przepisach prawa, ktére zawiera:

a) oznaczenie organu, date i miejsce wystawienia;

b) wskazanie podstawy prawnej;

c) imie inazwisko kontrolujgcego (kontrolujgcych);

d) numer legitymacji stuzbowej kontrolujgcego (kontrolujgcych);

e) oznaczenie kontrolujgcego;

f) okreslenie zakresu kontroli;

g) date rozpoczecia i przewidywany termin zakoniczenia kontroli;

h) podpis osoby udzielajgcej upowaznienia, z podaniem zajmowanego stanowiska
lub funkcji;

i) pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego.

Organ podatkowy zgodnie z art. 282 b ustawy Ordynacja podatkowa zawiadamia

kontrolowanego o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej przynajmniej na 7 dni

przed planowanym terminem kontroli. Podatnicy, pfatnicy, inkasenci oraz nastepcy

prawni mogg, w formie pisemnej wyznaczy¢ osobe fizyczna, ktora bedzie



