GMINA PERZOW
PERZOW 78, 63-642 PERZOW
tel. (62)78-610-60; fax: (62)78-615-09
Www.perzow.pl e-mail: gmina@perzow.pl

ROSGPK.271.49.2022 Perzow, dn. 29.11.2022 r.

Wojt Gminy Perzéw zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym dotyczacym
zadania pn. DOSTAWA SPRZETU KOMPUTEROWEGO W RAMACH
PROGRAMU ,,CYFROWA GMINA”

Oferty w postepowaniu moga sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy,

spetniajgcy warunki udziatu w postepowaniu, okreslone w zapytaniu.

OdpowiedZ na zapytanie ofertowe — formularz ofertowy (dolgczony do
zapytania) nalezy sktada¢ do dnia 05.12.2022 r. do godz. 09:00 zgodnie ze
sposobem okreslonym w Zapytaniu ofertowym nr ROSGPK.271.49.2022 1. — w

zalagczeniu.

Z powazaniem

) ) |

W zalaczeniu:
1. Zapytanie ofertowe nr ROSGPK271.49.2022
2. Opis przedmiotu zaméwienia — zal. nr 1
3. Formularz ofertowy — zat. nr 2

Agnieszka Smolarek

Urzad Gminy Perzéw

tel. 62-78-61-853

e-mail: agnieszka.smolarek@perzow.pl



GMINA PERZOW
PERZOW 78, 63-642 PERZOW
tel. (62)78-610-60; fax: (62)78-615-09
WWW.perzow.pl e-mail: gmina@perzow.pl

Zapytanie ofertowe nr 271.49.2022

Na zadanie :

DOSTAWA SPRZETU KOMPUTEROWEGO W RAMACH
PROGRAMU ,,CYFROWA GMINA”

Postgpowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego na podstawie regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 130.000,00 zlotych,

I. ZAMAWIAJACY NAZWA I ADRES
Zamawiajacym jest:

Gmina Perzéw reprezentowana przez
Wéjta Gminy Perzéw

Perzow 78

63-642 Perzow

tel.: 062 786 1850

NIP 619-19-45-096

e-mail: gmina@perzow.pl

strona internetowa: www.perzow.com.pl

II. OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postgpowanie oznaczone jest jako ROSGPK.271.49.2022
Wszelka korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie bedzie powolywaé sic na wyzej
wymienione oznaczenie.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa sprzgtu komputerowego w ramach programu
cyfrowa gmina. Dostawa dotyczy:

1)Laptop — 2 szt.

2)Komputer stacjonarny z monitorem — 8 szt.

3)Monitor — 2 szt.

4)Czytnik kart do podpisu elektronicznego — 2 szt.

5)Urzadzenie wielofunkcyine — 2 szt.

Agnieszka Smolarek

Urzad Gminy Perzéw

tel. 62-78-61-853

e-mail: agnieszka.smolarek@perzow.pl
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2.Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zalgcznik nr 1 z zastrzezeniem, iz
wszystkie wymagania wskazane w zalacznikach nalezy traktowaé jako minimalne.

3.Sprz¢t komputerowy bedacy przedmiotem dostawy winien by¢ fabrycznie nowy, oryginalnie
zapakowany, nieuzywany, wolny od wad, nieuszkodzony, nieobcigzony prawami oséb
trzecich, oraz nie bedacy przedmiotem wystaw, targéw i prezentacji,

4.Sprzgt komputerowy bedacy przedmiotem dostawy musi byé kompletny, posiadaé
okablowanie, zasilacze oraz wszystkie inne komponenty, zapewniajace wtasciwg instalacje i
uzytkowanie (np. przewody zasilajgce itp.)

UWAGA: Zamawiajgcy wymaga zalaczenia do Formularza ofertowego wykazu
oferowanego sprz¢tu komputerowego wraz ze szczegélowym opisem technicznym (nazwy,
typu, model, cech charakterystycznych danego produktu itp.) w taki sposéb aby
Zamawiajacy mégl jednoznacznie okresli¢ szczegolne cechy produktu oraz wymagane
prawem certyfikaty, deklaracje zgodnosci CE, instrukcje obslugi sprzetu, dokumenty
gwarancyjne, celem sprawdzenia zgodnosci oferowanego produktu . W przypadku braku
wymaganego opisu Zamawiajacy wezwie do zloZzenia wyjasnien oferty.

5.Przedmiot zaméwienia nalezy dostarczy¢ bezposrednio do budynku Urzedu Gminy w
Perzowie.

6. Wykonawca do oferty dolaczy wymagane prawem certyfikaty, deklaracje zgodnosci CE,
instrukcje obstugi sprz¢tu, dokumenty gwarancyjne, celem sprawdzenia zgodnosci
oferowanego produktu z wymaganiami opisanymi w opisie przedmiotu zaméwienia.

7. Datg odbioru bedzie przekazanie kompletnego, sprawdzonego sprzetu i podpisanie protokotu
odbioru koficowego przez Zamawiajgcego.

8. W dniu odbioru Wykonawca zapewni dow6d dostawy wraz z numerami seryjnymi kazdego
dostarczonego laptopa.

9. Przedmiot zaméwienia Wykonawca dostarczy wlasnym $rodkiem transportu, na wilasny
koszt i ryzyko. Za szkody powstale w czasie transportu pelng odpowiedzialno$é ponosi
Wykonawca.

10. Kazdy z dostarczonych komputeréw powinien posiadaé instrukcje obshigi w jezyku
polskim.

11. Zamawiajacy informuje, Ze projekt ,,Cyfrowa gmina” jest finansowany w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwéj cyfrowy JST
oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT- Projekt ,,Cyfrowa gmina” jest
finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020. EU dzialania 5.1 Rozwéj cyfrowy JST oraz
wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia dotyczaca realizacji projektu grantowego
»Cyfrowa Gmina”.

Agnieszka Smolarek

Urzad Gminy Perzéw
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Dodatkowe zamdéwienia zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy dopuszcza udzielenie zaméwienia uzupehiajacego na Microsoft Office doc,
xls, ppt i Outlook w zaleznosci od kwot ofert.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia do 23.12.2022 r. - termin bez mozliwosci zmiany pod rygorem
kar umownych.

V.DOKUMENTY I OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY
Zamawiajacy nie stawia wymagan w tym zakresie

II. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Wadium nie jest wymagane

VIIL. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte

2.0ferta powinna by¢ ztozona na formularzu zalaczonym do niniejszego zapytania.

4. Oferta powinna:

1) by¢ ztozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi w niniejszym zapytaniu.
2)by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposéb czytelny na komputerze, maszynie lub pismem
odrecznym.

3)ponumerowana i oparafowana,

4)by¢ opatrzona pieczatka firmowa,

5)posiadaé dat¢ sporzadzenia,

6)zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

7)by¢ wypelniona w formularzu ofertowym w miejscu opisanym jako cena.

5.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

IX MIEJSCE ORAZ TERMIN SKE.ADANIA OFERT

1.Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem:

- poczty tradycyjnej na adres Perzéw 78, 63-642 Perzéw,

- poczty elektronicznej na adres skrzynki e-mail: przetargi@perzow.pl ,

- w wersji elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym za

posrednictwem e-puap

do dnia 05.12.2022 r. do godz. 09:00.

2. Ocena ofert zostanie dokonana niezwlocznie po terminie otwarcia ofert.

3. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

5. Oferta do terminu sktadania ofert stanowi wlasnos¢ Wykonawcy.

6. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem, ze

uczyni to przed terminem sktadania ofert.
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7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw objetych odpowiedzia na
zapytanie ofertowe poprzez zaproszenie do bezposredniej rozmowy w siedzibie
Zamawiajgcego.

8. Zlozenie ofert nie jest wigzace dla Zamawiajgcego.

9. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostana wybrane nie mogg zglasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajacego z tytulu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz

przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.

X. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktu jest:

Agnieszka Smolarek — w sprawach procedury udzielenia zamoéwienia, adres email :
agnieszka.smolarek@perzow.pl tel. 062 786 1853;

Krzysztof Listowski — w sprawach przedmiotu zamoéwienia, adres email:
informatyk@perzow.pl tel.

2. Kazdy Wykonawca ponosi ryzyko zwigzane z ewentualng wadliwoscia informacii
uzyskanych od os6b trzecich, niewymienionych w pkt. 1.

3. Wszystkie informacje dotyczace postgpowania © zaméwienie publiczne beda
przekazywane Wykonawcom przez Zamawiajacego drogg elektroniczng,
Taki sam spos6b porozumiewania si¢ z Zamawiajgcym obowigzuje Wykonawce.

4. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania.
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien jezeli uzna, ze zapytanie bedzie mialo wplyw na
tres¢ skladanej oferty.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Wykonawca zostanie zwigzany zlozona oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

XII. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
1. Zamawiajacy uzna oferty za spelniajgce wymagania jezeli:

- oferta spelnia wymagania okre$lone niniejszym zapytaniem,

- oferta zostala zlozona w okre§lonym przez Zamawiajgcego terminie,

- Wykonawca przedstawil oferte zgodna co do tresci z wymogami Zamawiajacego,
2. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, nie mozna dokonaé wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

3. W odniesieniu do wykonawcdéw, ktorzy spetnili postawione warunki Zamawiajacy dokona
oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

Lp. Opis kryteridw oceny Znaczenie
1. cena 100%
Agnieszka Smolarek
Urzad Gminy Perzow

tel. 62-78-61-853
e-mail: agnieszka.smolarek@perzow.pl
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Liczba uzyskanych punktéw przez dang ofert¢ stanowi sume punktéw przyznanych przez
Zamawiajacego, zgodnie ze stosowanymi kryteriami.
1) Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwoch miejsc po przecinku,
2) Kryteria majg przyporzadkowana ilo$¢ punktéw w skali od 0 do 100 zgodnie z posiadang
waga,
3) Sprecyzowanie kryteriow oceny ofert:
np. cena - waga 100 %, maksymalna ilo$¢ punktow 100

i Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

CENA
Oferty inne otrzymaja ilo$¢ punktéw obliczong wg wzoru:

Cena najnizsza

x 100 x100 % = liczba punktéw
Cena badana

1. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia, niezbedne do
zrealizowania zamoéwienia wynikajace wprost z niniejszego zapytania ofertowego i
obowigzujacych przepiséw, ktére wykonawca musi przestrzegaé w trakcie realizacji
zamdwienia z uwzglednieniem oplat i podatkéw w tym podatek VAT. Cene nalezy podaé¢ w
ziotych polskich w postaci cyfrowej i stownej w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku.
Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym, a Wykonawca prowadzone bedg w walucie polskiej (ztoty
polski).

2. Zaméwienie zostanie udzielone wykonawcy, ktory zaoferuje wykonanie zaméwienia za
najnizszg cen¢ i podpisze umowe. Zamawiajacy ustala, ze obowigzujagcym rodzajem
wynagrodzenia w przedmiotowym zaméwieniu jest wynagrodzenie ryczaltowe w rozumieniu
art.632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny Oferta musi zawieraé ostateczna,
sumaryczng cen¢ obejmujaca wszystkie koszty z uwzglednieniem wszystkich oplat i podatkéw.
3. Zamawiajagcy powiadomi o wynikach postgpowania wszystkich wykonawcéw. Wybranemu
wykonawcy zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

XIV. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw droga elektroniczng.
Oferenci sg zobowigzani do potwierdzenia odebrania powiadomienia poprzez przestanie
zwrotnej wiadomosci e-mail. Wybranemu wykonawcy wskaze telefonicznie, lub e - mailem
miejsce i date podpisania umowy. W przypadku, gdy okaze si¢, ze wykonawca ktorego oferta
zostala wybrana bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposroéd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016), dalej ,,RODOQ”, informuje, ze:
= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Perzow;
= O$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (imig, nazwisko, adres, nr telefonu, adres email) w celu

przeprowadzenia posi¢gpowania przez czas realizacji przedmiotu umowy.

Agnieszka Smolarek

Urzad Gminy Perzéw

tel. 62-78-61-853

e-mail: agnieszka.smolarek@perzow.pl
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Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zam6wienia publicznego na zadanie pn. Modernizacja sieci wewngtrzngj i infrastruktury IT w ramach programu Cyfrowa Gmina prowadzonym
w trybie zapytania ofertowego.
e  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w
zakresie dotyczacym realizacji zaméwienia.;
»  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 10 lat od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie zaméwicnia
oraz przez okres archiwizacji, zgodnie z kategoria dokumentacji
e obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w Kodeksie Cywilnym w zakresie niezbednym do zawarcia umowy.

. Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane przez caly czas trwania umowy;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22
RODO;

. posiada Pani/Pan:
— napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— mapodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
— napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *;
— prawo do wnicsicnia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
~ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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