WOJT GMINY
PERZOW ZARZADZENIE NR Or.0050.27.2021

WOj. wielkopolskie . .
WOJTA GMINY PERZOW
z dnia 09 KWIETNIA 2021 r.

w sprawie: powotlania skladu osobowego komisji przetargowej do spraw zamowien
publicznych oraz nadania regulaminu pracy komisji przetargowe;.

Na podstawie art. 53 ust 2, art. 54 i art. 55 ust. 1,2,3 ustawy z dniall wrzesnia 2019 roku
( Dz. U. 22019 poz. 2019) zarzgdzam co nastepuje:

§1
Powoluje komisje przetargowa do spraw zamowien publicznych Gminy Perzéw w
nastgpujacym sktadzie:
1. Andrzej Sotoducha — przewodniczacy komisji
Agnieszka Smolarek — sekretarz komisji
Tomasz Szydlik — cztonek komisji
Katarzyna Izydorska Kubica — cztonek komisji
Barbara Grzegorek — cztonek komisji
Anna Niedzwiecka — czlonek komisji

Zhi L

§2

1.Sktad komisji ma charakter staly, to znaczy odnosi si¢ do wszystkich przeprowadzanych
postepowan o zamdwienie publiczne w Gminie Perzow.

2.W kazdym przeprowadzanym postepowaniu wymagany jest udzial minimum trzech oséb z
sposérod powotanego sktadu komisji przetargowe;.

3.W pracach komisji moze uczestniczyé¢ radea prawny, sprawujgc nadzor formalno — prawny
nad prawidtowym przebiegiem postgpowania procedury przetargowe;.

4.W pracach komisji moze rowniez uczestniczy¢ biegly posiadajgcy wiedzg specjalistyczng w
zakresie dziedziny objetej zamowieniem publicznym.

5.W przypadku wylaczenia osoby z prac w danym postepowaniu wyznacza si¢ inng osobg na

tg funkcje.

§3
Nadaje ,,Regulamin pracy Komisji Przetargowej” w brzmieniu zalgcznika do niniejszego
zarzadzenia.

§4

Traci moc zarzadzenie nr Or.0050.77.2020 Wojta Gminy Perzow z dnia 12 listopada 2020 r.
w sprawie powotania skladu osobowego komisji przetargowej do spraw zamoéwien
publicznych oraz nadania regulaminu pracy komisji przetargowej.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zyciem z gln-icnl;;;)rz_dj&cia.
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Zalacznik do zarzadzenia
Nr Or.0050.27.2021
Waijta Gminy Perzéw

z dnia 09.04.2021

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamdwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$é i obiektywizm. Jest to jedna z zasad
wymieniona w Pzp — wynika z art. 17 ust. 3. Realizowana jest m.in. poprzez powofanie do
postgpowan komisji przetargowej. Aby rola komisji przetargowej mogia zosta¢ nalezycie
wypelniona, kierownik zamawiajacego zobowigzany jest okreslic:

1)organizacje komisji przetargowe;j,

2)sktad komisji przetargowej,

3)tryb pracy komisji przetargowej,

d)zakres obowigzkow cztonkow komisji przetargowej

-majgc na celu zapewnienie sprawnosci jej dzialania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej
cztonkéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac. Wynika to wprost z art. 55
ust. 3 Pzp.

ROZDZIAL I

Zasady ogdlne
§1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zwanej dalej
-Komisjg”.

2. Regulamin stosuje sie zaréwno do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy
Pzp, jak i do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy Pzp.

3. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp.

Ilekroé¢ w Regulaminie jest mowa o ,kierowniku zamawiajacego™ nalezy pod tym
pojeciem rozumieé takze osobe wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika
Zamawiajgcego.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Perzow lub
inng osobg upowazniong

2) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang dla przygotowania,
przeprowadzenia zamowien o wartosei wyzszej niz 130000,00 ztotych

3) Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r Prawo Zamdwief
Publicznych

4) Regulaminie — niniejszy regulamin



ROZDZIAL 11

Prace komisji

§3

Komisja przetargowa, zwana dalej ,,Komisja” jest powolywana do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych w tym do
dokonania oceny spelnienia przez wykonawcdw warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz
do badania i oceny ofert w oparciu o niniejsze zarzadzenie i zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa

Komisja rozpocznie dziatalno$¢ z dniem powolania.

Komisje obowiazujg przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 . poz. 2019) zwanej dalej réwniez ustawa, akty wykonawcze
do ustawy oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

Komisja sktada sie z co najmniej trzech czlonkéw, w tym przewodniczgcego 1 sekretarza.
Sekretarzem Komisji jest zawsze pracownik komorki ds. zamowien publicznych,
cztonkami sa inni pracownicy

Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji

Komisja przetargowa przygotowuje 1 przeprowadza postgpowanie w  Sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow,
zachowujac obiektywizm ,bezstronno$é, poufnosé i rzetelnos¢ oraz kierujge si¢ wylacznie
przepisami prawa oraz swoja wiedza i doswiadczeniem.

Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy na podstawie odrebnych
przepiséw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§4

Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowa¢ do kierownika
zamawiajacego o powolanie bieglego, jezeli dokonanie okreslonych czynnoscei
zwigzanych z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.

Wniosek powinien zawieraé okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury bieglego.

Biegli przedstawiaja swoje opinie na pismie, a na zadanie Komisji mogg uczestniczy¢ w
jej pracach z gtosem doradczym.

Postanowienia § 2 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§5

Czlonkowie Komisji skladaja pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoscei , o
ktérych mowa w art. 56 Pzp.




2. Kierownik Zamawiajacego zobowigzany jest uprzedzi¢ osoby skiadajace o$wiadczenia o
odpowiedzialnodci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia.

3. Oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 56 ust 1 i 2 Pzp, czlonkowie Komisji skiadaja
niezwlocznie po zakoriczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznodci uzasadniajgce
zlozenie tego o$wiadczenia ujawnig sie na weczesniejszym etapie postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosei, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 Pzp
sktada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia

5. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust 2 lub 3 , cztonek
komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie¢ z udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego poprzez ztozenie pisemnego o$wiadczenia.

6. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjg¢te przez osobg, podlegajagca
wylaczeniu  powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych c¢zynnosci
niewptywajgcych na wynik postepowania.

§6
1.W celu przygotowania postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia:
1)wniosek o wszczecie postgpowania
2)propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia
3)projekty dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania

§7
1.W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielnie zaméwienia publicznego Komisja
przygotowuje:
1)sprostowania i zmiany ogloszen o zamowieniu;
2)wyjasnienia i zmiany w dokumentach zamowienia (SWZ, OPZ i innych),
3)pism powstatych w toku badania i oceny ofert, wnioskow, wezwan, zapytan do
wykonawcow, tresci wyjasnien,
4)informacje o zmianie terminu otwarcia ofert,
5)informacje do zamieszczenia przed otwarciem ofert o kwocie, jaka zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
6)informacje z otwarcia ofert w zakresie okreslonym w Pzp,
7)propozycje odrzucenia ofert lub wykluczenia wykonawcédw z uzasadnieniem
8)propozycje uniewaznienia postgpowania,
9propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej,
10)rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na informacjg o
podjetej niezgodnie z przepisami czynnosei lub zaniechaniu czynnosei,
11)wszelkie dokumenty wymagane przepisami Pzp, Regulaminem oraz zwigzane z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
2.Komisja publikuje ogloszenia o zamdwieniu zgodnie z przepisami Pzp
3.Komisja dokumentuje przebieg postepowania zgodnie z art.71 Pzp



§8
1.0twarcia ofert przy uzyciu systemu teleinformatycznego moze dokona¢ jeden z cztonkow
Komisji .
2.Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu skiadania ofert, nie poézniej niz
nastepnego dnia, w ktorym uptynat termin skfadania ofert.
3.Komisja przed otwarciem ofert zamieszcza informacje, o ktérej mowa w §7 ust. 1 pkt 516
niniejszego Regulaminu,
4 Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
l)nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej albo miejsca zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly
otwarte.,
2)cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

ROZDZIAL 111
§9

Czlonkowie komisji

1.Czlonkowie Komisji maja prawo w szczegolnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji,

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji,

3) zglaszania Przewodniczgcemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji,

4) wnioskowania o powotanie biegltego.

§ 10

1.Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny 1
obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg 1 doswiadczeniem.
2.Czlonkowie Komisji zobowiazani s do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

3.Do obowiazkéw cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosei:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji,

2)badanie 1 ocena ofert,

3)zlozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w §5 Regulaminu,

A)niezwloczne  informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udzial w pracach Komisji.

§11
1. Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie |
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.




2.Do obowigzkoéw Przewodniczacego Komisji nalezy w szczego6lnosci:

1) Odebranie o$wiadczen cztonkdéw komisji o bezstronnoscei,

2)Wyznaczenie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3)Podzial miedzy cztonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.,
4)Nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania,

5)Informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami komisji w
toku postepowania,

7)Nadzor nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow
zwigzanych z postepowaniem.

§12

1.Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjne;
postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.

2.Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1)dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu z postgpowania wraz z
zatgcznikami.,

2) sporzadzanie protokotow z posiedzen Komisji, jesli s3 wymagane,

3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien, zwigzanych z
prowadzonym postepowaniem,

4)nadzér nad dokumentacjg prowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym
postepowaniem,

5)przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegolnosci w celu:

a)udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym,

b)przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajgce lub kontrole,
c)dokonania jej archiwizacji.

ROZDZIAL TV
Postanowienia koncowe

§13
Protokoét postepowania o udzielenie zamowienia

1. Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia
pisemny protokot postepowania o udzielenie zamowienia wraz z zatgcznikami.

2. Protokét podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji, bioracy udziat w danym postgpowaniu.

3. Komisja konczy dziatalnos¢ z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajgcego.
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