UCHWALA NR VIII/58/2019
RADY GMINY PERZOW

z dnia 25 lipca 2019 r.

w sprawie zapewnienia wspélnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom
organizacyjnym Gminy Perzéw oraz utworzenia jednostki organizacyjnej - Centrum Uslug Wspélnych
w Perzowie i nadania jej statutu.

Na podstawie art. 12 ust. | pkt2 iust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22019 r. poz. 869) oraz art. 10a, art. 10b ust. 2 i art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990r.

o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) uchwala sig, co nastepuje:
§1.1.Z dniem 1 wrzesnia 2019r. wprowadza sie wspolng obshige administracyjna, finansowa
1 organizacyjng dla jednostek organizacyjnych Gminy Perzow.

2. Jednostkami obstugiwanymi beda:
1) Zespot Szkot w Perzowie;
2) Zespot Szkol w Trebaczowie;
3) Ztobek Gminny w Perzowie;

4) Dzienny Dom Seniora w Domastowie.

§2.1.Z dniem 1 wrzesnia 2019r. tworzy si¢ jednostke organizacyjng Gminy Perzéw prowadzaca
gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowej o nazwie Centrum Ustug Wspdlnych w Perzowie,
zwanym dalej ,,CUW?, ktora bedzie jednostkg obstugujaca dla jednostek wymienionych w § 1 ust. 2.

2. Wyposaza si¢ CUW w majatek, w postaci czgsei nieruchomosci zabudowanej, oddanej w trwaly zarzad
oraz w skladniki mienia ruchomego, niezbgdne do jego whsciwego funkcjonowania.

§ 3. Organizacje, zakres i zasady dzialania CUW okresla statut stanowiacy zatacznik do uchwaty.
§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Perzow.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do uchwaty Nr VIII/58/2019 Rady Gminy Perzéw z dnia 25 lipca 2019r.

w sprawie zapewnienia wsp6lnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
Jjednostkom organizacyjnym Gminy Perzow oraz utworzenia jednostki organizacyjnej
- Centrum Ustug Wspélnych w Perzowie i nadania jej statutu.

Statut Centrum Uslug Wspoélnych w Perzowie.

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Centrum Ushuyg Wspdlnych w Perzowie, zwane dalej ,,CUW”, jest jednostka
organizacyjng Gminy Perzéw prowadzaca gospodarke finansowg w formie jednostki
budzetowe;j.

2. CUW dziata na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa oraz niniejszego
statutu.

3. CUW uzywa pieczeci podhuznej z pelng nazwa, adresem siedziby oraz numerem NIP.
§ 2. 1. Siedzibg CUW jest Perzow.
2. CUW dziala na terenie Gminy Perzéw.
Rozdzial 2.
Przedmiot dzialalno$ci CUW

§ 3. 1. CUW pelni funkcj¢ jednostki obstugujacej w rozumieniu art. 10b ustawy o samorzadzie
gminnym dla jednostek obstugiwanych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Perzow.

2. CUW zapewnia wspolna obstuge administracyjna, finansowa i organizacyjna nastepujacym
jednostkom organizacyjnym Gminy Perzéw :

1) Zespot Szkét w Perzowie:

2) Zespot Szkot w Trebaczowie;

3) Ztobek Gminny w Perzowie;

4) Dzienny Dom Seniora w Domastowie.

3. CUW moze realizowa¢ zadania na rzecz gminnych instytucji kultury oraz na rzecz innych
zaliczanych do sektora finanséw publicznych gminnych oséb prawnych utworzonych na
podstawie odrgbnych ustaw wcelu wykonywania zadan publicznych, z wylaczeniem
przedsigbiorstw, instytutow badawczych, bankow i spdlek prawa handlowego. W takim
przypadku stosuje si¢ zasady okreslone w art. 10b ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 4. 1. W ramach wspoélnej obstugi CUW wykonuje w stosunku do jednostek obstugiwanych
nastepujace zadania :

1) zapewnienia realizacji zadan gléwnego ksiggowego dla jednostek obstugiwanych;
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2) organizowania i prowadzenia obstugi bankowej i kasowej jednostek obstlugiwanych oraz
wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi, zleconych przez kierownikéw jednostek
obshugiwanych;

3) doradztwa kierownikom jednostek obstugiwanych w tworzeniu, zmienianiu i realizacji
planéw finansowych oraz biezacego nadzor nad realizacjg planow jednostek obstugiwanych;

4) dokonywania rozliczen dla potrzeb zbiorczej deklaracji podatku od towaréw i ustug;

5) sporzadzania i przedkladania wiasciwym organom sprawozdan finansowych, budzetowych,
z operacji finansowych, statystycznych i innych wymaganych przepisami prawa,;

6) prowadzenia ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa i przyjetymi zasadami rachunkowosci;

7) prowadzenia ewidencji srodkéw trwatych i rozliczanie inwentaryzacji;

8) przygotowywania dokumentacji  finansowo-ksiegowej do rozliczenia projektdéw
dofinansowanych ze zrodet zewnetrznych (np. ze $rodkéw Unii Europejskiej, dotacji
z budzetu panstwa) dla jednostek obstugiwanych;

9) obstugi finansowo-ksi¢gowej zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
10) ewidencjonowania danych o zatrudnieniu i wynagradzaniu;

11) sporzadzania list wynagrodzen pracownikow obstugiwanych jednostek;
12) dokonywania wyptat wynagrodzen;

13) dokonywania rozliczen zurzedami skarbowymi, Zaktadem Ubezpieczenn Spolecznych
1 innymi instytucjami;

14) wystawiania zaswiadczen dla pracownikéw jednostek obstugiwanych dotyczacych
wynagrodzenia;

15) prowadzenia sprawozdawczos$ci z zakresu zatrudnienia i plac;

16) przygotowania danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych (m. in. systemu
informacji  oswiatowej) we wspolpracy z dyrektorami  poszczegolnych  jednostek
obstugiwanych;

17) obstugi prawnej jednostek;

18) opracowywania na potrzeby Wojta Gminy analiz i sprawozdan dotyczacych dziatalnosci
obstugiwanych jednostek;

19) realizowania wspélnych i powierzonych — w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych
— zamoOwien na ushugi i dostawy;

20) rozliczenia wydatkow na poszczegdlne stopnie awansu zawodowego nauczycieli,

21) gromadzenia i przechowywania  dokumentacji  finansowo-ksiegowej,  placowej
1 pozostatej zwiazanej z wykonywang obstuga.
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Rozdzial 3.
Organizacja i zarzagdzanie CUW
§ 5. 1. CUW kieruje Kierownik.

2. Kierownik zarzadza i reprezentuje CUW na zewnatrz oraz odpowiada za realizacje zadan
jednostki.

3. Wojt Gminy Perzéw nawigzuje irozwigzuje stosunek pracy z kierownikiem CUW oraz
wykonuje wobec niego czynnosci z zakresu prawa pracy.

4. Kierownik CUW dziala na podstawie i w granicach petnomocnictwa udzielonego przez
Wojta Gminy Perzow.

5. Kierownik jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy
i wykonuje wszystkie czynnosci wynikajace ze stosunku pracy wobec pracownikow CUW
w Perzowie.

6. Kierownik moze wydawaé regulaminy, instrukcje iinne zarzadzenia regulujace ustrdj
wewnetrzny 1 zasady funkcjonowania CUW.

7.CUW realizuje swoje zadania przy pomocy gléwnego ksiegowego i pozostatych
pracownikow.

6. Szczegblowa organizacje izasady funkcjonowania Centrum Ushug Wspdlnych
w Perzowie okresla regulamin organizacyjny ustalony przez Kierownika CUW.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 6. 1. CUW w Perzowie jako jednostka budzetowa Gminy, prowadzi gospodarke finansowa
na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych, ustawie o rachunkowosci oraz
przepisach wykonawczych dotyczacych jednostek budzetowych.

2. Podstawa gospodarki finansowej CUW jest roczny plan finansowy stanowiacy czesé budzetu
Gminy Perzow uchwalonego przez Rade Gminy Perzow.

3. Za prawidlowg gospodarke finansowa, o ktérej mowa w ust. 1 odpowiedzialno$é ponosi
Kierownik CUW.

4. Ksiggowosé CUW jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.

5. Planowanie i dystrybucja $rodkéw finansowych odbywaja si¢ zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetowa.

Rozdzial 5.
Gospodarowanie mieniem
§ 7. 1. CUW wyposazony jest w mienie, powierzone mu na podstawie uchwaly.
2. Gospodarowanie powierzonym CUW mieniem nalezy do Kierownika.

3. Kierownik odpowiada za prawidlowe gospodarowanie powierzonym mieniem.
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4. W zakresie gospodarowania powierzonym mieniem umocowania Kierownika okreslaja
przepisy  ustawy o samorzadzie = gminnym, finansach  publicznych,  ustawy
o rachunkowosci oraz pelnomocnictwa i upowaznienia udzielone mu przez Wéjta Gminy.

Rozdzial 6.
Nadzér nad dzialalnosciag CUW
§ 8. 1. Nadzor nad dziatalnoscia CUW w Perzowie sprawuje Wojt Gminy Perzow.

2. W zakresie sprawowanego nadzoru Wéjt Gminy Perzéw jest w szczegdlnosci uprawniony
do:

1) dokonywania kontroli dziatalnosci CUW;
2) dokonywania oceny pracy kierownika CUW;

3) dokonywania oceny prawidtowosci wykorzystania srodkéw przeznaczonych na dziatalnosé
statutowa.

Rozdzial 7.
Postanowienia koncowe

§ 9. Zmiany niniejszego statutu mogg by¢ dokonywane w trybie whasciwym do jego ustalenia.
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Uzasadnienie
do uchwaly Nr VIII/58/2019
Rady Gminy Perzow
z dnia 25 lipca 2019 r.

W sprawie zapewnienia wspélnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej Jjednostkom
organizacyjnym Gminy Perzéw oraz utworzenia jednostki organizacyjnej - Centrum Uslug
Wspdlnych w Perzowie i nadania jej statutu.

Przepisy art. 10a - 10d ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 2 2019 r. poz. 506) stwarzaja gminom mozliwo$¢ zapewnienia wspodlnej obstugi,
w szczegolnosci  administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom organizacyjnym gminy
zaliczanym do sektora finanséw publicznych, gminnym instytucjom kultury oraz innym jednostkom
zaliczanym do sektora finanséw publicznych gminnym osobom prawnym utworzonym na podstawie
odrebnych ustaw w celu wykonywania zadan publicznych, z wylaczeniem przedsigbiorstw, instytutow
badawczych, bankow i spolek prawa handlowego.

Niniejsza uchwala Gmina zamierza wprowadzi¢ wspélng obshige administracyjna, finansowa
i organizacyjng dla jednostek wymienionych w tresci uchwaly.

Utworzenie Centrum Ushig Wspdlnych w Perzowie zwigzane jest zzamiarem powierzenia nowo
tworzonej jednostce wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek
organizacyjnych Gminy Perzéw zaliczanych do sektora finanséw publicznych.

Zgodnic z art. 12 ust. | pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 869) do kompetencji organéw stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego nalezy tworzenie
Jednostek budzetowych; na podstawie art. 11 ust. 2 tejze ustawy organ, ktéry tworzy jednostke¢ budzetowa,
nadaje jej statut oraz okresla mienie przekazywane tej jednostce w zarzad.

Zgodnie zart. 18 ust. 2pkt9lit. h ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 . poz. 506) do wylacznej wlasciwosci rady gminy nalezy podejmowanie uchwat w sprawach
majatkowych dotyczacych tworzenia gminnych jednostek organizacyjnych oraz wyposazania ich w majatek.

Zakres wspolnej obstugi prowadzonej przez jednostke obshigujaca - CUW nie moze obejmowac
kompetencji kierownikéw jednostek obstigiwanych do dysponowania $rodkami publicznymi oraz
zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkow
w tym planie.

W przedmiotowej uchwale Rada Gminy Perzéw korzysta zupowaznien zawartych w ustawie
samorzadowej oraz ustawie o finansach publicznych do utworzenia nowej jednostki organizacyjnej Gminy
dziatajgcej w formie jednostki budzetowe;.

Powierzenie ~ wymienionego  w projekcie  zakresu  zadan = umozliwi bardziej  sprawna
i skoordynowang obstuge jednostek obstugiwanych dotad przez poszczegélnych zatrudnionych w nich
pracownikéw. W jednostkach, ktore prowadza dotad samodzielnie wlasna obsthuge w przedmiotowym
zakresie zatrudnienie pracownikéw shizb finansowo-ksiegowych ma na ogé! charakter jednoosobowy
(niekiedy w wymiarze czgéci etatu), co powoduje problemy organizacyjne Zwigzane m.in. z zastepowaniem
pracownikéw w trakcie urlopdw i zwolnien lekarskich.

Celem wprowadzenia wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Perzéw jest poprawa
warunk6w pracy pracownikéw i jakosci oraz stabilnosci obstugi przez zapewnienie jednolitych procedur
i standardow dzialania.

Wobec powyzszego, podjecie uchwaly jest zasadne.

on

Id: SFC82A78-420C-4B6D-9433-EE 18 14BECDD4. Uchwalony Strona 1



