WOIT GMINYZARZADZENIE Nr Or.0050.76.2015
wor e I WOJTA GMINY PERZOW

z dnia 3 listopada 2015r.

w sprawie: przeprowadzenia spisu z natury.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci /tekst jednolity Dz.
U. 22013, poz.330 ze zmianami/ zarzadzam:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji - spisu z natury stanu opatu w budynkach komunalnych, gotowki
kasie, inwestycji kontynuowanych, stanu paliwa w jednostkach OSP i samochodzie NISSAN
PRIMASTAR, materiatéw wodociagowych w magazynie SUW w Perzowie.
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§2
Ustalam termin przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji od 10 grudnia 2015 .
do 25 marca 2016 1.

§3

1. Wyznaczam przewodniczacego zespotu inwentaryzacyjnego Weronike Urbanska.

2. Zespoty spisowe w skladzie:
1) Dominika Drapiewska
2) Barbara Grzegorek
3) Katarzyna Izydorska-Kubica
odpowiada za inwentaryzacjg inwestycji kontynuowanych.

3. Zespol spisowy w skiadzie:
1) Anna Niedzwiecka
2) Wioleta Najdek
3) Pawel Jeziorny
4) Justyna Hotub-Rojkiewicz
5) Tomasz Szydlik
odpowiedzialny za inwentaryzacje materialow: opat w budynkach komunalnych, paliwo w
jednostkach OSP i w samochodzie NISSAN PRIMASTAR, materiatow wodociggowych w
magazynie SUW w Perzowie.

4. Zespot spisowy w skladzie:
1) Krystyna Klobutowska
2) Anna Gruchot
3) Kinga Slotta
odpowiedzialny za inwentaryzacj¢ srodkow pienigznych w kasie, drukow Scistego
zarachowania,

§4
Osoby powotane do zespotu spisowego ponoszg peina odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz zgodne z
obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§5

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu na dzien 31.12.2015 r.



§6
Arkusze spisowe zostang przygotowane przez pracownika obstugujacego kasg urzedu i wydane
przewodniczacemu zespohu spisowego jako druk $cistego zarachowania.

§7

Arkusze spisu wypelnia sig¢ w dwoch egzemplarzach.

§8

W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny stanu zapasow.

§9

Skiadniki majatku niepelnowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

§10
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia i
ewidencji oraz do wspolpracy z zespolem spisowym.

§11
Zawiesza sie nieobecno$é wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych, cztonkoéw
komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych w okresie, na ktéry przypadaja czynnosci
inwentaryzacyjne okreslone harmonogramem spisow.

§12
Po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zlozy
niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§13
Wiyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 14
Dokumenty z rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych, powinny by¢ dostarczone
do Skarbnika Gminy w terminie ustalonym w harmonogramie.

§ 15
Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 16
Szczegolowe zasady i spos6b wykonania czynnosci inwentaryzacyj nych okresla Zastepca
Skarbnika Gminy Perzéw w czasie instruktazu.

§17
Nadzor nad prawidtowoscia, kompletnoscia i terminowoscig spisow inwentaryzacyjnych powierza
sie Zastepcy Skarbnika Gminy Perzow.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Or.0050.76.2015
Wodjta Gminy Perzow

z dnia 3 listopada 2015r.
HARMONOGRAM | TERMINARZ INWENTRAYZACJI NA ROK 2015

Czynnosc Etap inwentaryzacji Termin od ...... do........ |Osoba odpowiedzialna

1.Powotanie komisji przygotowawczy 10.12.2015r. Wajt

inwentaryzacyjnej

2. Przeszkolenie zespotu przygotowawczy 11.12.2015r. Przewodniczacy komisji

spisowego inwentaryzacyjnej

3.Przygotowanie przygotowawczy 15-18.12.2015r. Przewodniczacy komisji

dokumentow inwentaryzacyjnej

inwentaryzacyjnych

4 Przygotowanie pola przygotowawczy 18.12.2015r. Osoba odpowiedzialna

Spisowego materialnie

5.Spis z natury spisowy 21.12.-31.12.2015r. Cztonkowie zespotow
spisowych, kontrolerzy

6.Sprawozdanie z spisowy 15.01.2016r. Cztonkowie zespotow

przebiegu spisu z natury spisowych, kontrolerzy

7.wycena spisanych spisowy 15.01.2016r. Pracownik ksiegowosci

sktadnikow

8.Inwentaryzacja w drodze | spisowy 15.01.2016r. Pracownik ksiggowosci

uzgodnienia sald

9.Inwentaryzacja w drodze | spisowy 15.01.2016r. Pracownik ksiegowosci

poréwnania z

dokumentacija ksiegowg

10.Protokdt réznic rozliczeniowy 15.01.2016r. Cztonkowie komisji

inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej

11.Wyjasnienie przyczyn rozliczeniowy 29.01.2016r. Przewodniczacy komisji

réznic inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej

12.Protokat rozliczenia rozliczeniowy 29.02.2016r. Przewodniczacy komisji

réznic inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej

13.Podjecie decyzji w rozliczeniowy 15.03.2016r. Wojt

sprawie rozliczenia réznic

inwentaryzacyjnych

14.Ujecie rdznic rozliczeniowy 25.03.2016r. Pracownik ksiegowosci

inwentaryzacyjnych i ich

rozliczenie w ksiegach

rachunkowych




