WOIT GMINY
PERZOW

woi. wielkopolskie

OGLOSZENIE
o naborze kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

1.Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Perzow, 63-642 Perzow
2.0Okreslenie stanowiska urzedniczego: informatyk
3. Wymiar czasu pracy:

1/3 etatu
3.1. Termin zatrudnienia: od 01 marca 20 14r.
4. Okreslenie niezb¢dnych wymagan:

e obywatelstwo polskie:

e wyksztalcenie wyzsze informatyczne:

e posiada co najmniej roczny staz pracy w zakresie obstugi informatycznej lub
wykonywala przez co najmniej 3 lata dziatalnos¢ gospodarczg o charakterze zgodnym
z wymaganiami na danym stanowisku;

e posiada pelng zdolnoé¢ do czynnosdci prawnych oraz korzysta w pelni praw
publicznych:

e nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestgpstwo skarbowe: ‘

e nic byla karana za przestepstwo popelnione umyslnie:

e posiada nieposzlakowang opini¢, wysoka kultur¢ osobista;

e umiejetnosé pracy w zespole, samodzielne podejmowanie decyzji oraz wysokie
poczucie odpowiedzialnosci:

e biegla znajomos¢ budowy i konfiguracji sprzetu komputerowego:

¢ biegla znajomosé systeméw operacyjnych i serwerowych:

4. 1.Wymagania dodatkowe:
e znajomo$é przepiséw prawnych o samorzadzie gminnym, ochronie informacji
niejawnych oraz o ochronie danych osobowych;
e dyspozycyjnos¢:
e prawo jazdy;
5. Warunki pracy na stanowisku:

e stanowisko pracy zlokalizowane w budynku urzedu, wyposazone w niezbedny sprzet
do pracy. Praca odbywa si¢ w systemie jednozmianowym.

5.1. wskaznik zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, jest nizszy
niz 6%.

6.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy
e administrowanie systemem Windows Server;
administrowanie systemem bazodanowym MSSQL Server;
zarzadzanie siecig;
administrowanie sprzetem komputerowym oraz systemami operacyjnymi:
instalacja i wdrozenie sprzetu teleinformatycznego i oprogramowania;
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e usuwanie biezacych awarii sprz¢tu komputerowego i oprogramowania;

e udzielenie instruktazu i pomoc uzytkownikom w zakresie obstugi sprzgtu
komputerowego i oprogramowania;

e pelnienie funkcji administratora systemu teleinformatycznego;

7. Wymagane dokumenty:

e CV z listem motywacyjnym;

Kwestionariusz osobowy:

Kserokopia dowodu osobistego:

Kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie:

Kserokopia dokumentow potwierdzajacych staz pracy;

Oéwiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umysinie:

Oéwiadczenie kandydata. ze posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz o

korzystaniu z petni praw publicznych;

Oswiadczenie, ze nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu,

przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za
przestepstwo skarbowe;

e Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska pracy:

e O$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami):

e Spis wszystkich dokumentow skladanych w ofercie przez kandydata.

8. Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z podaniem imienia

i nazwiska, adresem zwrotnym oraz dopiskiem:

.Nabér na stanowisko urzednicze - informatyk.

Dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie w sekretariacie urzedu pok. nr 2 lub przestac listem
poleconym na adres:

Urzad Gminy Perzéw

Perzow 78, 63-642 Perzow

Termin sktadania dokumentéw: 23 stycznia 2014r. do godz. 1
Dodatkowe informacje dla kandydatow:

7lozone oferty beda badane pod wzgledem kompletnosci i spelnienia wymagan niezbednych
na wskazane stanowisko urzednicze.

Osoby przystepujace do konkursu zostang zaproszone do rozmow indywidualnych lub do
pisemnego egzaminu teoretycznego z zakresu znajomosci problematyki i procedury
administracyjnej.

Lista 0sob spelniajacych wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostanie zamieszczona
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Perzow pod adresem:

perzow.nowoczesnagmina.pl

SUU.

WOJTI
Perzéw, dnia 07 stycznia 2014r. .-'{”_—:<-%.-
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