4. Zespot spisowy odpowiedzialny za inwentaryzacje $rodkéw pienigznych w kasie, drukow Scistego zaraphowania.
diugoterminowych aktywéw finansowych, rachunkéw bankowych, rozrachunki naleznosci, zobowigzania:

1) Krystyna Ktobutowska
2) Anna Niedzwiecka
3) Anna Poslod
§4

Osoby powotane do zespotu spisowego ponosza peing odpowiedzialnos¢ za wiasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi
przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§5
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2012r.
§6

Arkusze spisowe zostang przygotowane przez pracownika obstugujacego kase urzedu i wydane przewodniczacemu
zespotu spisowego jako druk Scistego zarachowania.

. §7

Arkusze spisu wypetnia sie w dwoch egzemplarzach.
§8

W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny stanu zapasow.
§9

Skiadniki majatku niepetnowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.
§10

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia i ewidencji oraz do
wspolpracy z zespotem spisowym.

§ 11

wiesza sie nieobecnos¢ wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych, czionkéw komisji inwentaryzacyjne;
I zespotdw spisowych w okresie, na ktory przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne okreslone harmonogramem spisow.

§12

Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy niezwilocznie
sprawozdanie konncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§13

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez kierownika jednostki)
powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.



