ZARZADZENIE NR Or.0050.15.2023
WOJTA GMINY PERZOW
z dnia 14 lutego 2023 r.

w sprawie: powolania skladu osobowego komisji przetargowej do spraw zaméwien
publicznych sektorowych ponizej progéw unijnych oraz nadania regulaminu pracy
komisji przetargowej.

Na podstawie art. 53 ust 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych
( Dz. U. z 2022 poz. 1710) oraz §6 ust. 2 Regulaminu postepowan o udzielenie zamoéwien
sektorowych o wartosci ponizej progéw unijnych, wprowadzonego zarzadzeniem Wojta Gminy
Perzow nr Or.0050.14.2023 z dnia 14 lutego 2023 roku, zarzgdzam co nastepuje:

§1
Powoluje komisj¢ przetargowa do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdéwien
sektorowych w nast¢pujagcym skladzie:
1. Piotr Predki — przewodniczacy komisji
Agnieszka Smolarek — sekretarz komisji
Tomasz Szydlik — czlonek komis;ji
Katarzyna Izydorska Kubica — cztonek komisji
Natalia Swierblewska — cztonek komisji
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§2
1.Skiad komisji ma charakter staty, to znaczy odnosi sie¢ do wszystkich przeprowadzanych
postepowan o zaméwienie publiczne sektorowe ponizej progéw unijnych w Gminie Perzow.
2.W kazdym przeprowadzanym postepowaniu wymagany jest udzial minimum trzech 0s6b z
sposrod powotanego skladu komisji przetargowe;j.
3.W pracach komisji moze uczestniczy¢ radca prawny, sprawujgc nadzor formalno — prawny
nad prawidtowym przebiegiem postgpowania procedury przetargowe;.
4,W pracach komisji moze roéwniez uczestniczy¢ biegly posiadajacy wiedzg specjalistyczng w
zakresie dziedziny objgtej zamdwieniem publicznym.
5.W przypadku wylgczenia osoby z prac w danym postepowaniu, wyznacza si¢ inng osob¢ na
ta funkcje.
6. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego lub sekretarza komisji, wyznacza si¢
jednorazowo inng osobg na te funkcjg.

§3
Nadaje¢ ,,Regulamin pracy Komisji Przetargowej” w brzmieniu zalacznika do niniejszego
zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zyciem z dniem podje;éia.
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Zalgcznik do zarzadzenia
Nr Or.0050.15.2023
Wjta Gminy Perzow

z dnia 14 lutego 2023

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
DO POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
PONIZEJ PROGOW UNIJNYCH

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego sektorowego wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i
obiektywizm. Zasada ta realizowana jest m.in. poprzez powotanie do postepowan komisji
przetargowej. Aby rola komisji przetargowej mogla zosta¢ nalezycie wypelniona, kierownik
zamawiajgcego zobowigzany jest okreslic:

Dorganizacje komisji przetargowe;j,

2)sktad komisji przetargowej,

3)tryb pracy komisji przetargowe;j,

4)zakres obowiazkoéw czlonkow komisji przetargowej

-majgc na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej
czlonkow za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

§1
1. Regulamin pracy komisji przetargowej do postgpowan o udzielenie zamdwien
sektorowych, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy komisji przetargowej
powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego sektorowego, zwanej dalej ,,Komisjg”
2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,.kierowniku zamawiajacego™ nalezy pod tym pojeciem
rozumieé takze osobe wykonujgca czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Perzéw lub inng
osob¢ upowazniong

2) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje powolang dla przygotowania,
przeprowadzenia zamowien sektorowych o warto$ci wyzszej niz 130.000,00 ziotych

3) Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r Prawo Zaméwien
Publicznych

4) Regulaminie — niniejszy regulamin

§3
1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,,Komisja” jest powolywana do przygotowania i
przeprowadzenia okre§lonych postepowan o udzielenie zamdwieni publicznych
sektorowych w tym do dokonania oceny spelnienia przez wykonawcoéw warunkéw udziatu
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w postepowaniu oraz do badania i oceny ofert w oparciu o niniejsze zarzadzenie i zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa

Komisja rozpocznie dzialalnosé kazdorazowo przy wszczgeiu danego postgpowania i
koniczy podpisaniem protokotu koficowego.

Komisje obowigzujg postanowienia niniejszego regulaminu.

Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech cztonkow, w tym przewodniczacego i sekretarza.
Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji

Komisja przetargowa przygotowuje i przeprowadza postgpowanie w sposob zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw, zachowujac
obiektywizm ,bezstronnos¢, poufnosé i rzetelnoéé oraz kierujac si¢ wylacznie przepisami
prawa oraz swoja wiedza i do§wiadczeniem.

Czlonkowie Komisji zobowigzani s do ochrony tajemnicy na podstawie odrgbnych
przepiséw oraz do przestrzegania szczegblowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odr¢bnych przepisach.

§4
Przewodniczagcy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowa¢ do kierownika
zamawiajgcego o powolanie bieglego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.
Whiosek powinien zawieraé okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiajg swoje opinie na pismie, a na zadanie Komisji moga uczestniczy¢ w
jej pracach z gltosem doradczym.
Postanowienia § 2 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

§5
Czlonkowie Komisji Kierownik Zamawiajacego oraz wszystkie osoby, wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia po stronie
Zamawiajacego, sktadajg pisemne o$wiadczenie o tym, ze:
1) nie ubiegajg si¢ o udzielenie zamdwienia;

2) nie pozostajg w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz
nie s3 zwigzani z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego za-
stepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organoéw nadzorczych wy-
konawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia nie po-
zostawali w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie byli czlonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia,

4) nie pozostajg z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci;



5) nie zostali prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowa-
niem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko ob-
rotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci
majatkowych.

2. Kierownik Zamawiajacego zobowigzany jest uprzedzi¢ osoby skladajace oswiadczenia o
odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.

3. Oswiadczenie, o ktorych mowa w ust. 1 czlonkowie Komisji sktadaja niezwlocznie po
zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajace zlozenie tego
o$wiadczenia ujawnig si¢ na wezesniejszym etapie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust.1, czlonek komisji
obowigzany jest niezwlocznie wylaczyé si¢ z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego poprzez zlozenie pisemnego o§wiadczenia.

5. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe, podlegajaca
wylaczeniu  powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
niewplywajgcych na wynik postgpowania.

§6
1.W celu przygotowania postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia:
1)wniosek o wszczecie postgpowania,
2)propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia,
3)projekty dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postgpowania.

§7
1.W celu przeprowadzenia postepowania o udzielnie zaméwienia publicznego Komisja
przygotowuje:
1)sprostowania i zmiany ogloszen o zamowieniu;
2)wyjasnienia i zmiany w dokumentach zaméwienia (SWZ, OPZ i innych),
3)pism powstalych w toku badania i oceny ofert, wnioskow, wezwan, zapytan do
wykonawcow, tresci wyjasnien,
4)informacj¢ o zmianie terminu otwarcia ofert,
5)informacj¢ do zamieszczenia przed otwarciem ofert o kwocie, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.
6)informacje¢ z otwarcia ofert,
7)propozycje odrzucenia ofert lub wykluczenia wykonawcow z uzasadnieniem
8)propozycje uniewaznienia postepowania,
9)propozycje wyboru oferty najkorzystniejsze;j,
10)rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na informacj¢ o
podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci,
11)wszelkie dokumenty wymagane Regulaminem oraz zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
2.Komisja publikuje ogloszenia o zamowieniu zgodnie z przepisami Regulaminu.
3.Komisja dokumentuje przebieg postepowania zgodnie Regulaminem



§8
1.0twarcie ofert jest jawne i nastgpuje niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert w
obecnosci czlonkdéw komisji oraz ewentualnych Wykonawcow
2 Niezwlocznie po otwarciu ofert, udost¢pnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacjg¢ o:
1)nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej albo miejsca zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte.,
2)cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

§9

1.Czlonkowie Komisji maja prawo w szczegodlnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w Komisji,

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji,

3) zglaszania Przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji,

4) wnioskowania o powolanie bieglego.

§10
1.Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i doswiadczeniem.
2.Czlonkowie Komisji zobowiazani s do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegdétowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji nicjawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
3.Do obowigzkéw czionka Komisji nalezy w szczegdlnoscei:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji,
2)badanie i ocena ofert,
3)ztozenie oswiadczenia, o ktérym mowa w §5 Regulaminu,
4)niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udzial w pracach Komisji.

§11
1. Przewodniczacy Komisji  zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie 1
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
2.Do obowiazkéw Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegolnoscei:
1) Odebranie oswiadczen cztonkéw komisji o bezstronnosci,
2)Wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
3)Podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
4)Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania,
5)Informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami komisji w
toku postepowania,
7)Nadzor nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow
zwigzanych z postgpowaniem.



§12

1.Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej
postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.

2.Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosei:

1)dokumentowanie czynno$ci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu z postgpowania wraz z
zalacznikami.,

2) sporzadzanie protokolow z posiedzen Komisji, jesli s3 wymagane,

3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskdow, odpowiedzi i wystapien, zwiazanych z
prowadzonym postgpowaniem,

4)nadzér nad dokumentacjag prowadzonego postepowania o udzielenie zamoOwienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwiazanych z tym postgpowaniem,
5)przygotowanie dokumentacji postgpowania, w szczeg6lnosci w celu:

a)udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym,

b)przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrole,
c)dokonania jej archiwizacji.

§13

1. Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia
pisemny protokoét postgpowania o udzielenie zaméwienia wraz z zatgcznikami.

2. Protokot podpisujg wszyscy czionkowie Komisji, bioracy udzial w danym postgpowaniu.

3. Komisja konczy dzialalno$é z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokolu
postepowania przez kierownika zamawiajacego.
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