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Zatacznik do Zarzadzenia Nr Or.0050.4.2021
Wéjta Gminy Perzow
z dnia 05 stycznia 2021

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
o wartosci nie przekraczajacych 130.000,00 ztotych

§1

Zakres stosowania

. Regulamin stosuje si¢ do udzielania przez Gmin¢ Perzéw zamoéwien publicznych, ktérych

warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.).
Regulamin okre§la wewnetrzne zasady postepowania  przy udzielaniu zamdwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 zlotych netto.

Pracownicy komorek organizacyjnych Urzedu Gminy odpowiedzialni za udzielanie
zamoOwien publicznych obowigzani sa do znajomosci i stosowania zapisOw niniejszego
Regulaminu.

§2

Postanowienia ogolne

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

ustawa Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 1 wrze$nia 2019 roku Prawo

Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019),

BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publiczne;,

Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Perzow,

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, prawng lub jednostke

organizacyjng nie posiadajagcg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie

zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

Zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang pisemnie

lub ustnie miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane,

ustugi lub dostawy,

Wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscig,

Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Perzow.

Zamoéwienia, o ktorych mowa w Regulaminie przeprowadza si¢ po akceptacji wniosku o

wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia przez skarbnika i kierownika jednostki.

Wzér wniosku stanowi zatgcznik do Regulaminu.

Zamowien udziela si¢ w sposéb zapewniajacy:

1) najlepsza jakos¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem
zamoOwienia, w ramach srodkow, ktore zamawiajacy moze przeznaczyé na jego
realizacje,




2)

uzyskanie najlepszych efektéw zamowienia, w tym efektow spolecznych, srodowiskowych

oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamdwieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.
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Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rtownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2)

3)

4)
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racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania

$rodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa

realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania

najlepszych efektow z danych nakladow.

Zaméwienia wspéHinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania

takich zaméwien.

Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem

postepowania powinny zapewnia¢ bezstronnos¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownik jednostki,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zaméwienia, zwani dalej ,,0sobg wnioskujgcg”.

Wydatki moga byé ponoszone tylko na cele i w wysokosci wynikajacej z planu rzeczowo —

finansowego jednostki.

§3

Szacowanie warto$ci zamowienia

Podstawa ustalenia szacunkowej wartosci zamOwienia  jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i uslug, ustalone z nalezytg
starannoscig.

Przed wszczeciem postepowania komorka organizacyjna kazdorazowo szacuje z nalezyta
starannoscig warto$é zaméwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia, czy:

Istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,

Nie dochodzi do takiego zanizania warto$ci zamowienia lub wybrania sposobu obliczania
warto$ci zaméwienia, ze istnieje ryzyko unikniecia stosowania przepisow Pzp,

Nie dochodzi do podzialu zaméwienia w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy,
chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi lub technicznymi przyczynami.

Czy wydatek ma pokrycie w budzecie gminy.

Niedopuszczalne jest dzielenie, tgczenie i zanizanie wartosci zamdOwienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy Pzp.

Dopuszcza sie, a nawet zaleca dzielenie zamowien na czedci, jesli przedmiot zamdéwienia
dotyczy réznych branz, ale shuzy wykonaniu jednego zadania, jednak w tej sytuacji
szacujemy zadanie jako cato$¢ i udzielamy zamowienia stosujac ten sam tryb zamowienia
do kazdej czesci osobno.
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Ustalenie wartosci szacunkowej moze mie¢ charakter:

analizy cen rynkowych,

analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienie w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 uslug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego;

analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia,

innych dokumentow lub analiz wykonanych z nalezytg starannoscig.

Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowe] warto$ci zamoOwienia sg w
szczegolnoscei:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow,

4) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan,

5) notatki z rozmowy telefonicznej z potencjalnymi wykonawcami

Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
np. w formie kosztorysu inwestorskiego, okreslajacego rodzaj, zakres i ilosci robot wraz z
ich cenami rynkowymi, pozyskanymi np. z cennikow funkcjonujgcych przy programach do
kosztorysowania lub z sieci Internet.

§4

Procedury

Zasady udzielania zamowien publicznych uregulowano w nastepujacych przedziatach
wartosci szacunkowej netto:

5.000,00 zt. do 25.000,00 z.

25.000,00 zt. do 130.000,00 zi.

Zamoé6wienia do 5.000,00 zt dokonuje si¢ poprzez bezposredni zakup, udokumentowany
fakturg lub rachunkiem.

Dla zaméwien powyzej 5.000,00 zi a mniejszych od 25.000,00 zt dopuszczalne jest
dokonanie zakupu bezposredniego bez przeprowadzania procedury wyboru wykonawcy
okreslonych niniejszym Regulaminem jednak z zachowaniem zasad oszczednoscei,
celowosci i racjonalnosci. Zalecane jest przeprowadzenie rozeznania cenowego za
posrednictwem poczty elektronicznej, pisemnie, telefonicznie lub przez portale
internetowe, z Kktorego nalezy sporzadzi¢ notatke. Wydatkowang kwote nalezy
udokumentowaé fakturg lub rachunkiem. Nie ma obowigzku zawierania uméw w formie
pisemnej, chyba ze ustuga, dostawa lub robota budowlana wymaga uregulowania praw i
obowigzkow stron umowy oraz najwazniejszych wymagan Zamawiajacego. Wowczas
nalezy zawrze¢ pisemng umowe.



4. Procedure udzielenia zamowienia, ktérego warto$¢ jest wigksza od 25 000,00 zl, a nie
przekracza kwoty 130.000,00 ztotych wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku
(zatacznik do regulaminu) przez osobe wnioskujaca do kierownika jednostki lub
upowaznionej przez niego osoby.

5. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 4, zawiera w szczegblnoscei:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) uzasadnienie celowo$ci zamoéwienia,

3) szacunkowsg warto$¢ zamowienia i sposéb szacowania
4) wskazanie zrodla finansowania,

5) kryteria i tryb wyboru wykonawcy .

6. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, wniosek podlega
zatwierdzeniu przez kierownika jednostki lub upowazniong przez niego osobg.

§5
Tryb wyboru Wykonawcy

1. Podstawowym trybem udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci  szacunkowe;j
wyzszej niz 25.000,00 ztotych a mniejszej od 130.000,00 71 jest zapytanie ofertowe.

2. Zapytanie ofertowe zawiera w szczego6lnosci:

1) szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia oraz przedmiotowe $rodki dowodowe, jesli sa

wymagane dla potwierdzenia speinienia wymagan zamawiajacego,

2) warunki udzialu w postepowaniu, podstawy wykluczenia z procedury oraz wykaz

podmiotowych srodkéw dowodowych, o ile zamawiajacy je okreslil,

3) kryteria oceny ofert formutowane w spos6b zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji

i rownego traktowania wykonawcow, przy czym kazde kryterium musi odnosi¢ si¢ do

przedmiotu zaméwienia wraz z informacjg o wagach punktowych lub procentowych

przypisanych do poszczegolnych kryteriow.

4) opis sposobu obliczania punktacji,

5)termin sktadania ofert, uwzgledniajacy realny czas na przygotowanie i ztozenie oferty,

6) miejsce i forme zlozenia oferty,

7)mozliwos¢ negocjacji warunkoéw objetych odpowiedzig na zapytanie ofertowe

7) inne istotne postanowienia.

3. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i dodatkowe kryterium, w
szczegblnoscei:
1) jakos¢,
2) funkcjonalnos¢,
3) parametry techniczne,
4) aspekty srodowiskowe,
5) koszty eksploatacji,



6) serwis,

7) termin wykonania zamo6wienia,

8) doswiadczenie osob, ktére beda uczestniczyty w realizacji zamowienia
gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.

4. Postepowanie w trybie zapytania ofertowego przeprowadza si¢ wedtug jednej z ponizszych
zasad:

l)poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej
Zamawiajacego,

2)poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow,

3)poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

5. W przypadku braku mozliwosci przeslania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow  z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajgcego.

§6
Wybér najkorzystniejszej oferty

1. Podstawg dokonania wyboru jest uzyskanie co najmniej jednej waznej oferty.

2. Oceny i badania ofert dokonuje osoba, ktéra wnioskowata o udzielenie zamowienia lub
inny wskazany przez nig pracownik Urzedu.

3. W toku badania ofert dopuszcza si¢ poprawianie oczywistych omylek pisarskich i
rachunkowych oraz wzywanie Wykonawcdw do uzupetnien i wyjasnien.

4. Oferte, ktora otrzymata najwyzszg liczbe punktéw wg kryteridw oceny ofert oraz spehita
wszystkie wymagania zamawiajgcego uznaje si¢ za najkorzystniejsza.

5. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajagcym
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat
drugi wynik.

6. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania przesyta
sie¢ pocztg tradycyjng lub elektroniczng do wszystkich Wykonawcow zaproszonych do
ztozenia oferty, rowniez tych ktorzy nie odpowiedzieli na zapytanie lub zamieszcza sie¢ w
Biuletynie Informacji Publicznej w przypadku, gdy w taki sposéb bylo zamieszczone
zapytanie.

7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty powinna zawierac:

1) nazwe zadania

2) numer postepowania nadany przez Zamawiajgcego,

3) nazwe Wykonawcy wybranego w postepowaniu,

4) zestawienie oceny ofert wykonawcdw, w tym oferowanych cen, przyznang punktacje,

5) informacje o wykluczonych wykonawcach.



10.

Informacja o wyborze oferty winna by¢ wystana niezwlocznie po dokonaniu czynnosci
wyboru, nie péZniej niz w ostatni dzien terminu zwigzania z oferta.

Zamawiajacy uznaje informacje za skutecznie dostarczong w przypadku posiadania
potwierdzenia wyslania zawiadomienia na adres podany w ofercie badz e-mailem badz
listownie.

Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane nie moga zglasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajacego z tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz
przygotowania i zlozenia oferty na to zapytanie.

§7

Uniewaznienie post¢powania

1. Postepowanie w trybie zapytanie uniewaznia sig jezeli:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

1.

nie wplynie zadna oferta,

wszyscy wykonawcy zostang wykluczeni lub oferty zostang odrzucone ze wzgledu na
niespelnienie wymagan Zamawiajgcego,

najkorzystniejsza oferta przekroczy wartos¢ Srodkow finansowych, jakie Zamawiajacy
przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajagcy moze zwigkszyC tg
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem mozliwosci negocjacji ceny z
Wykonawcami,

procedura obarczona jest niemozliwg do usunigcia wada,

wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zaméwienia nie lezy w
interesie publicznym lub jest nieuzasadnione,

prowadzone z Wykonawcg negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

W przypadku uniewaznienia postepowania z powodu braku ofert w odpowiedzi na
zapytanie, Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z pominieciem procedur okreslonych
niniejszym regulaminem.

§8

Udzielenie zamowienia

Zamoéwienia udziela sie Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

Po dokonaniu czynnosci zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty
Wykonawcow, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego w
terminie nie krétszym niz 3 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przekazane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej lub nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przekazane za pomoca
poczty tradycyjnej.

§9
Srodki Ochrony Prawnej

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, jezeli mial interes w uzyskaniu danego
zaméwienia oraz poniost szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow
niniejszego Regulaminu.



2. Protest przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami Regulaminu czynnos$ci
zamawiajacego podjetej w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie niniejszego Regulaminu.

3. Protest wnosi si¢ do Kierownika Zamawiajacego.

4. Protest wnosi si¢ w terminie 2 dni roboczych od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego, stanowigcej podstawe jego wniesienia.

5. Protest uwaza si¢ za wniesiony z chwilg, gdy doszedl on do Zamawiajgcego w taki sposob,
ze moglt zapoznaé sie z jego trescig, ale nie pdzniej niz do godz. 15 00 w ostatnim dniu,
kiedy dopuszczalne jest jego wniesienie.

6. Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

i Protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony nie bedzie

rozpatrywany.

8. Protest powinien wskazywa¢ zaskarzang czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci
Zamawiajgcego, ktorej zarzuca si¢ niezgodnos¢ z przepisami Regulaminu, zawiera¢ zwiezte
przytoczenie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce jego wniesienie.

9. Wniesienie protestu zawiesza bieg terminu zwigzania oferta do czasu jego ostatecznego

rozstrzygniecia.

10. O zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta zamawiajacy informuje niezwlocznie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

11. O wniesieniu protestu oraz jego tresci i1 zarzutach Zamawiajacy zawiadamia

niezwlocznie Wykonawcow uczestniczacych w postepowaniu.
12. Do czasu ostatecznego rozstrzygniecia protestu Zamawiajacy nie moze zawrzec

umowy.
13.  Protest rozstrzyga si¢ w terminie 5 dni roboczych od daty wniesienia do
Zamawiajacego.
14.  Kierownik Zamawiajgcego uwzglednia lub oddala protest.
15. W przypadku uwzglednienia protestu rozpatruje si¢ ponownie oprotestowang czynnosc.
16. O powtdrzeniu czynno$ci Zamawiajacy informuje Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty.
17.  Informacje o oddaleniu protestu Zamawiajacy przesyla Wykonawcom, ktoérzy ztozyli
oferty.
18.  Od oddalenia protestu dalsze srodki odwotawcze nie przystuguja.

§10
Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Po dokonaniu wyboru wykonawcy i po uptywie terminu na wniesienie protestu, nastgpuje
udzielenie zamdwienia publicznego poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje kierownik jednostki lub upowazniona przez niego osoba przy kontrasygnacie
skarbnika oraz Wykonawca lub osoba go reprezentujaca.

2. Umowe sporzadza sie co najmniej w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych
jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a trzy dla zamawiajacego.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej w postaci aneksu
pod rygorem niewaznosci.



W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego

Spory mogace wynika¢ przy realizacji niniej szej umowy beda rozstrzyga przez
wladciwy rzeczowo, miejscowo dla siedziby Zamawiajacego Sad Powszechny.

§11
Zasady dokumentacji

Osoba wnioskujaca dokumentuje czynnodci ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia
oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamOwienia w sposob pozwalajacy na ich
weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 2 ust. 5.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnoéci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje
osoba wnioskujaca przez okres zgodny z zasadami archiwizacji dokumentow.

§12
Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki moze podja¢ decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 213.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki shuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazad
okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposob udzielania zaméwien wspoifinansowanych
ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Zataczniki:
1. Wz6r wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia — zat. nr 1
2. Wzér zapytania ofertowego — zal. nr 2
3. Formularz oferty — zal. nr 3 )
WOJIT
‘. ,{ [\) ﬁ (4
mgr Ddnuta ron



Zalgeznik nr 1 do regulaminu
udzielenia zaméwien publicznych
o wartosci nie przekraczajacej
130.000,00 ztotych

Piecze¢ jednostki
WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NA
O robote budowlang o dostawe O ustuge

Przedmiof ZAMOWIEIMIA . .cunnvn v en ovmsiviss o 5 saimmmians s § v smass & £ $ias & 5@euie £ § £6.50RHEE6 54 § S0aERIS 5 § S0RETE SpHEwS
D15 Preio N, ZanTORIRIIE secmess : « somunen s § S« § SRR ¢ 1 (EOmEen | GEUIBIY § SURnepwgy § s g v = sss

Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

PLIN NEEO  :swmnuss s scssmunsins s s ovsmmin s simmmminss ¢ 3 5 svaimasin s ¢ siavs

| 5 BV o) 4 5 o S P

Spostb SZACOWANIA ZAMIOWIETIIA wever + » umpmmnse .« « snmsmminies » ¢ S8FH54 4 § 5SS & & 58083 & SHSBHAH £ 8 R ATHASH § ¥ERSVS
Kryteria GCCIY OERL: ... - conmcwanie i 5 5anmsns § ¢ sovamenss § § Ssses § §5 SOMSFNS T} § SYRSESRS 3 + STVNAREE § ESRSHERTES 3 SHEFAIER
S By Ry R N KB IEVONE ¢ e 3 Sousmess § 3VaERslos » £ RuMipeH § sormsmsctr s 4 Smiesesaias + et s s v s
ZamoOwienie wylgczone spod stosowania Regulaminu: tak / nie

Uzasadnienic zastoSOWANIA WY GCZEIIA | ... .iunns s o5 s 5o ssmein 555 ¢ 5055650 FEanssis & 3 5 ousmians 4 § SOmREsuT 3 S8 AT En
Z1OAY0 FINANSOWAIIA ... evveeee e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et et e e et et e et e eea e naes

Klasyfikacja budZetowa: ............covuiiniiiiiiiiiiiiiiiie e

potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw finansowych
data i podpis Skarbnika

akceptacja Wojta







Zalgcznik nr 2 do regulaminu
udzielenia zamowien publicznych
o warto$ci nie przekraczajgcej
130.000,00 ztotych
Wzor

Zapytanie ofertowe nr 271.......cccceeuve.

Na zadanie pn. :
Postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego na podstawie regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 130.000,00 ztotych
Projekt wspolfinansowany ... ........................

I.ZAMAWIAJACY NAZWA T ADRES

Zamawiajacym jest:

Gmina Perzow reprezentowana przez

Wéjta Gminy Perzow

Perzéow 78

63-642 Perzéw

tel.: 062 786 1850

faks: 062 786 1509

e-mail: gmina@perzow.pl

strona internetowa: Www.perzow.nowoczesnagmina.pl

II. OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie oznaczone jest jako ROSGPK.......covvvvine
Wszelka korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie bedzie powolywaé si¢ na wyzej wymienione
oznaczenie.

Wspdlny Stownik Zaméwien
Kod CPV

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem ZaMOWICTHA. : « « « sewmsns s s suwamunsn .6 5 sasishian o os sunibsis s sovnamen s o
2, Oferty czesciowe 1 WArTaNTOWES ...... . ssssns 5 5 sompsnsn s § sossmwenn s o spagauss s € 1as

IV INNE WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU 1 OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW




VIIL. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2.0Oferta powinna by¢é zlozona na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania.

3. Oferta powinna:

1) byé ztozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi w niniejszym zapytaniu.

2)byé sporzadzona w jezyku polskim, w sposdb czytelny na komputerze, maszynie lub pismem odrgcznym.
3) oraz dokumenty sporzadzane przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku, gdy oferte podpisuja osoby, ktorych
upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentow rejestrowych zatgczonych do oferty, wymaga sie,
aby Wykonawca dotaczyt do oferty oryginat pelnomocnictwa do podpisania oferty.

4)ponumerowana i oparafowana,

5)by¢ opatrzona pieczatka firmowa,

6)posiada¢ date sporzadzenia,

7)zawieraé adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP oraz adres email.

8)by¢ wypetniona w formularzu ofertowym w miejscu opisanym jako cena.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

IX MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty tradycyjnej, poczty elektronicznej na adres

............................... kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres: Perzow 78, 63-642 Perzéw do

D018 supsn = 5 2 sopem « s e - doigodz: ... . sasesmns « aa

2. Ocena ofert zostanie dokonana niezwlocznie po terminie otwarcia ofert.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

5. Oferta do terminu skfadania ofert stanowi wlasnos¢ Wykonawcy.

6. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni to

przed terminem skladania ofert.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw objetych odpowiedzia na zapytanie ofertowe

poprzez zaproszenie do bezposredniej rozmowy w siedzibie Zamawiajacego.

8. Ztozenie ofert nie jest wigzace dla Zamawiajgcego.

9. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostana wybrane nie mogg zglasza¢ zadnych roszczef wzgledem

Zamawiajacego z tytulu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania i ztozenia oferty

na to zapytanie.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

X. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktu jest:

2. Kazdy Wykonawca ponosi ryzyko zwigzane z ewentualna wadliwoscig informacji uzyskanych od oséb
trzecich, niewymienionych w pkt. 1.

3. Wszystkie informacje dotyczace postgpowania o zamowienie publiczne beda przekazywane
Wykonawcom przez Zamawiajacego drogg elektroniczna,

4. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania. Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien jezeli uzna, ze zapytanie bedzie miato wptyw na tres¢ skladanej oferty.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Wykonawca zostanie zwigzany zlozona oferta przez okres ... dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XII. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1. Zamawiajacy uzna oferty za spetniajace wymagania jezeli:
- oferta spetnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem,
- oferta zostata zlozona w okre$lonym przez Zamawiajacego terminie,
- Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymogami Zamawiajgcego,



2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wzywa Wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcey, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

3. W odniesieniu do wykonawcoéw, ktérzy spetnili postawione warunki Zamawiajgcy dokona oceny ofert

4. Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
stawianym w niniejszym zapytaniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryteria wyboru.

5. Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich wykonawcoéw. Wybranemu wykonawcy
zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

XIII. INFORMACJA O PODWYKONAWSTWIE

1. Wykonawca moze zlecié¢ wykonanie czesci przedmiotu zaméwienia Podwykonawcom, jednocze$nie

odpowiada On za dziatania i zaniechanie osob, z ktoérych pomoca zobowigzanie wykonuje, jak rowniez

0s6b, ktérym wykonanie powierza, jak za wlasne dziatanie lub zaniechanie.

2. Zlecenie czesci przedmiotu umowy Podwykonawcy nie zmieni zobowigzafi Wykonawcy wobec
Zamawiajgcego, ktory jest odpowiedzialny za wykonanie tej czgsci robot.

3. Umowy z Podwykonawcami beda zgodne, co do tresci z umowa zawartg z Wykonawca. Odmienne
postanowienia sa niewazne

XIV. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw drogg elektroniczna.

XV.ZALACZNIKI

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Perzéw;

. inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy w Perzowie jest Pani Monika Idzczak, iod@perzow.pl;

O$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (imig, nazwisko, adres, nr telefonu, adres email) w celu
przeprowadzenia POStEPOWANIA. ...........uiiiiunriiiariiiie e przez czas realizacji przedmiotu umowy.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznegonr................oceeennnn. na zadanie Pii soess sismssssrire s v , prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

° odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w
zakresie dotyczgcym realizacji zaméwienia.;

° Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 10 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia oraz
przez okres archiwizacji, zgodnie z kategoria dokumentacji

° obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezpo$rednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre$lonym
w Kodeksie Cywilnym w zakresie niezbednym do zawarcia umowy.

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez caly czas trwania umowy;
. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:

—  napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

—  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ¢

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *;

—  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

. nie przystuguje Pani/Panu:

—  wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

—  napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.







Zatacznik nr 3 do regulaminu
udzielenia zamowien publicznych
o warto$ci nie przekraczajacej
130.000,00 ztotych

Wzor

FORMULARZ OFERTY

zlozonej w postgpowaniu o zamoéwienie na zadanie pn.

1. Zamawiajacy: Gmina Perzow 63-642 Perzow 78
2. Oferta ztozona przez:

T, 1 s S RO s ¢ : sosmmnens § sansmemes s PYEemsns: 1 § Pyeissroens s v o s s s o=

TEL. .. ooiuiiorainie s ioaibiirbrant S Aot e sncniosaisl o o mimstib ot § Wb o 4 S SRR B S SRR § 5 SRS

AATES EINIAIL oot veeeee ettt et e eaea

3. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z wymogami w zapytaniu ofertowym nr

...................................... w pelnym zakresie za ceng ryczattows :

LACINIC COIATIEID | o + susmammmemis » « « cxmmmee o » comasmoncn man svmmmenmis & $5 HRHHERS 1 % SHASAREIN B 43 Fowan zt
VAT........... 00 W KIWOBTE? ..« ciomiesmine + « wieimimeins = o w b FnEeTis 5 35 8 SRS 555 6. FERRIEAS § § PRAMSSTRENTS ¢ 3 6563 zt
L acEnic Cema, DINLLO ... . . «covwnwie 555 sasmmmsss » sasmmmme by ¢ s pememes 5 § 45 SHEETOERERYES 1 § SRRTSSES s vusmewven zt
(SHOWIC: . vminiss 5 45 ssmmmns s s s s Msmmaness & £ Sammuams § ¥ AERSETT 3 5 4 THSMHSID > & § § Sodramsmarss » wacniorwwamince wms o o )

4. Oswiadczamy, zZe :

a) zapoznali$my sie z trecig zapytania ofertowego i uznajemy za zwigzanych okreslonymi w nim postanowieniami i
nie wnosimy zadnych zastrzezen,

b) posiadamy niezbedna wiedzg i zdoInosci do realizacji zadania zgodnie z warunkami.

¢) uzyskali$my niezbedne informacje do przygotowania oferty,

d) materiaty uzyte do realizacji zam6wienia beda posiadaly wymagane atesty i certyfikaty,

e) przyjmujemy termin realizacji zamowieniatj .............c..ecennen

Dyrudzielamy: . . s s sows o s okresu gwarancji na wykonany przedmiot i na urzadzenia i/lub wg gwarancji
producenta.

g) przyjmujemy ............... termin platnosci faktury przez Zamawiajacego.

h) czujemy sie zwiazani z niniejsza oferta przez okres 30 dni liczac od dnia terminu skiadania ofert.
i) jestesmy $wiadomi, ze na podstawie art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny karny ( Dz.U.
22020 poz. 1444.) ,, Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogos innego, od banku, jednostki organizacyjnej




prowadzqcej podobng dzialalnos¢ gospodarczg na podstawie ustawy albo organu lub instytucji dysponujgcych
$rodkami publicznymil(...) przedklada podrobiony, przerobiony, poswiadczajgcy nieprawde (...) podlega karze

pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do lat 5.

5. ZamoOwienie zrealizujemy:
sami*/przy udziale podwykonawcow™:

(zakres powierzonych czeéci zadania)

, dnia I.

podpis osoby(0sob) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy



Zatacznik nr 3 do regulaminu
udzielenia zamowien publicznych
o wartosci nie przekraczajacej
130.000,00 ztotych

Wzor

FORMULARZ OFERTY

zlozonej w postepowaniu o zaméwienie na zadanie pn.

1. Zamawiajacy: Gmina Perzow 63-642 Perzow 78
2. Oferta zlozona przez:

fidzva 1 aares W ROINEY: usommmnss 5 s srsumemss 1§ eimames ¢ g s s sy +'s soesary U
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3. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymogami w zapytaniu ofertowym nr

...................................... w pelnym zakresie za cene ryczattows :

E GCZNIS COIE TETHO! ... « e+ ¢ samasemoss o o wonmiihihh 54 BAREENSES & § € SHFNBH & § QHRAERSPT § SHBSETRIS 3 € ¥ 7kt
VAT........... O W EIVOCTEE v+ ¢« «orsminiois it = 5 s 3 5 FEIEEIES ¥ & § SERWENES § § SUEEEIS § £ ORRARIS e e zt
F.90Z0ie COna DINHO ... s s wismosis s s posmmesns 1 vnsmumenes s sovmmempsn § 4 $28 #5 st § $opponmms vms wusines zt
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4. Oswiadczamy, ze :

a) zapoznali$my sie z trescia zapytania ofertowego i uznajemy za zwigzanych okreslonymi w nim postanowieniami i
nie wnosimy zadnych zastrzezen,

b) posiadamy niezbedna wiedze i zdolnosci do realizacji zadania zgodnie z warunkami.

¢) uzyskalismy niezbedne informacje do przygotowania oferty,

d) materialy uzyte do realizacji zamowienia b¢da posiadaly wymagane atesty i certyfikaty,

e) przyjmujemy termin realizacji zamowienia tj .............co.coeenn.

) udzielamy :.: = sow ssmssss oo s okresu gwarancji na wykonany przedmiot i na urzadzenia i/lub wg gwarancji
producenta.

g) przyjmujemy ............... termin platno$ci faktury przez Zamawiajgcego.

h) czujemy sie zwiazani z niniejsza oferta przez okres 30 dni liczac od dnia terminu sktadania ofert.
i) jestesmy $wiadomi, ze na podstawie art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny karny (tj Dz.U.
22020 poz. 1444.) ,, Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogos innego, od banku, jednostki organizacyjnej




prowadzqcej podobng dzialalnos¢ gospodarczq na podstawie ustawy albo organu lub instytucji dysponujgcych
§rodkami publicznymi(...) przedklada podrobiony, przerobiony, poswiadczajgcy nieprawde (...) podlega karze

pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do lat 5.
5. Zamoéwienie zrealizujemy:

sami*/przy udziale podwykonawcow*:

(zakres powierzonych czgsci zadania)

, dnia I.

podpis osoby(0séb) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy



