GMINA PERZOW
PERZOW 78, 63-642 PERZOW
tel. (62)78-610-60; fax: (62)78-615-09
wWww.perzow.pl e-mail: gmina@perzow.pl

ROSGPK.271.44.2020 Perzéw, dn. 21.12.2020 r.

Gmina Perzéw zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym na zadanie pn.
»wPrzeprowadzenie audytu wewnetrznego w 2021 roku ”.

Odpowiedz na zapytanie ofertowe — formularz ofertowy wraz z
zalacznikami nalezy sktada¢ do dnia 28 grudnia 2020 r. do godz. 10:00
zgodnie ze sposobem okreslonym w zapytaniu ofertowym, bedacym

zalacznikiem do ogloszenia.



Zapytanie ofertowe nr 271.44.2020

Na zadanie :

»Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w 2021 roku”

Postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego na podstawie regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajqcej kwoty wskazanej w art. 4 ust. 8 ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych, obowigzujgcego w Urzedzie Gminy Perzow.

1. ZAMAWIAJACY NAZWA 1 ADRES

Zamawiajacym jest:

Gmina Perzow reprezentowana przez

Wéjta Gminy Perzéw — Danuta Fron

Perzow 78

63-642 Perzow

tel.: 062 786 1850

faks: 062 786 1509

e-mail: gmina@perzow.pl

strona internetowa:www.perzow.nowoczesnagmina.pl

II. OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie oznaczone jest jako ROSGPK.271.44.2020
Wszelka korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie bedzie powolywac si¢ na wyzej
wymienione oznaczenie.

II1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie audytu wewnetrznego w 2021 roku, majacego
wspomagaé usprawnianie procesow i procedur kontrolnych poprzez wskazywanie obszaréw
wymagajacych udoskonalenia w nastgpujacych jednostkach gminnych:

1. Centrum Ustug Wspdlnych w Perzowie — zakres kontroli rok 2020r.,

2. Zespot Szkot w Perzowie— zakres kontroli rok 2020r.

Audytem objeta bedzie sfera finansow, organizacyjna oraz kontroli zarzadczej w jednostkach,
dysponowanie srodkami publicznymi za rok 2020.

Audyt wewnetrzny, jako dziatalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie Wojta
Gminy Perzoéw w realizacji celéw i zadan Gminy przez systematyczng oceng kontroli zarzadczej
oraz czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez ustugodawce zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz przepisami wydanymi na jej
podstawie.

2. Ustuga swoim zakresem obejmuje: :
1) badanie prawidtowosci funkcjonowania systemu kontroli zarzgdczej
2) przeprowadzenie zadan audytowych zgodnie z przepisami ustawy i wedtug standardow
okreslonych przez Ministra Finansow,
3) zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;




4) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu za 2020 rok dla kazdej jednostki,

wydanie obiektywnej oceny oraz czynnosci doradcze, w tym skladanie wnioskow majacych
na celu usprawnienie funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie
przeprowadzonego zadania audytowego;

3. Wymagania Zamawiajacego:

1)

2)

ushugodawcg moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1
ustawy o finansach publicznych,

wymagania dodatkowe dla 0sob fizycznych lub podmiotéw skladajacych oferte:

a) co najmniej 2 - letnie doswiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewnetrznego,

b) znajomosé zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,

¢) znajomo$¢ przepisdbw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamoéwien
publicznych,

d) znajomos¢ rachunkowosci budzetowe;,

e) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej,

f) znajomos$¢ ustawy o podatku od towaréw i ustug,

g) znajomos$¢ ustawy o systemie o§wiaty i ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych,

h) znajomos$¢ przepiséw dotyczacych prowadzenia audytu bezpieczenstwa informacji.

3) wymienione wyzej warunki speinia¢ musza osoby fizyczne ubiegajace si¢ bezposrednio o

zlecenie ushugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetnia¢ musi co najmniej jedna z 0séb
zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace lub umowy zlecenia.

4) do udziahu w postgpowaniu zostana dopuszczeni Ustugodawcy, ktérzy wykonali

bezposrednio w ostatnich 2 latach poprzedzajgcych datg skladania ofert co najmniej 1 zadanie
audytowe w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania audytu wewngtrznego na
podstawie ustawy o finansach publicznych.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamdéwienia do 31.12.2021 r.

V. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY

1) formularz ofertowy wedlug wzoru stanowiacego zalgcznik do zapytania,
2) o$wiadczenia o spelnieniu warunkow, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3 ustawy o
finansach publicznych,

3) kopie poswiadczonych ,.za zgodnos¢ z oryginalem™ dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych)
oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewngtrznego (art. 286 ust.1 pkt.
5 ustawy o finansach publicznych),

4) potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2 latach poprzedzajacych date skiadania ofert
co najmniej 5 zadan audytowych w jednostkach zobowiazanych do przeprowadzania



audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych (np. kserokopie
umow, referencje, rekomendacje itd.),

VII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Wadium nie jest wymagane

VIIL. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte

2.0ferta powinna by¢ zlozona na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania.

4. Oferta powinna:

1) by¢ zlozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi w niniejszym zapytaniu.
2)by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposob czytelny na komputerze, maszynie lub pismem
odrgcznym.

3)ponumerowana i oparafowana,

4)by¢ opatrzona pieczatkg firmowa,

5)posiadac datg sporzadzenia,

6)zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

T)by¢ wypelniona w formularzu ofertowym w miejscu opisanym jako cena.

5.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

IX MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA OFERT

1.Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem:

- poczty tradycyjnej na adres Perzow 78, 63-642 Perzow,

- poczty e-mail na adres przetargi@perzow.pl ,

- w wersji elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym za

posrednictwem e-puap

- kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres: Perzow 78, 63-642 Perzow

do dnia 28.12.2020 r. do godz. 10:00.

2. Ocena ofert zostanie dokonana niezwlocznie po terminie otwarcia ofert.

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

5. Oferta do terminu sktadania ofert stanowi wlasnosé¢ Wykonawcy.

6. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, ze

uczyni to przed terminem skladania ofert.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkoéw objetych odpowiedzig na zapytanie

ofertowe poprzez zaproszenie do bezposredniej rozmowy w siedzibie Zamawiajgcego.

8. Zlozenie ofert nie jest wiazace dla Zamawiajgcego.

9. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane nie moga zglasza¢ zadnych roszczen

wzgledem Zamawiajacego z tytulu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz

przygotowania i zlozenia oferty na to zapytanie.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

X. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktu jest:

Agnieszka Smolarek — w sprawach procedury udzielenia zamodwienia, adres email
agnieszka.smolarek@perzow.pl tel. 062 786 1853;

Edyta Kieruzal — w sprawach przedmiotu zamdwienia, adres email: edyta.kieruzal@perzow.pl tel.
062 78 61 858.

2. Kazdy Wykonawca ponosi ryzyko zwigzane z ewentualng wadliwoscia informacji uzyskanych
od 0sdb trzecich, niewymienionych w pkt. 1.




3. Wszystkie informacje dotyczgce postgpowania o zamdwienie publiczne beda przekazywane
Wykonawcom przez Zamawiajacego drogg elektroniczna,
Taki sam sposob porozumiewania si¢ z Zamawiajagcym obowigzuje Wykonawceg.

4. Wykonawca moze zwrocic si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania. Zamawiajacy

.....

oferty.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Wykonawca zostanie zwiazany zlozona ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

XII. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
1. Zamawiajacy uzna oferty za spelniajagce wymagania jezeli:

- oferta spelnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem,

- oferta zostata zlozona w okreslonym przez Zamawiajacego terminie,

- Wykonawca przedstawil oferte zgodna co do tresci z wymogami Zamawiajacego,
2. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

3. W odniesieniu do wykonawcow, ktorzy spetnili postawione warunki Zamawiajacy dokona
oceny ofert na podstawie nast¢pujacych kryteriow:

Lp.| Opis kryteriéw oceny | Znaczenie |

1.] cena | 100% |

Liczba uzyskanych punktow przez dana oferte stanowi sume punktéw przyznanych przez

Zamawiajacego, zgodnie ze stosowanymi kryteriami.

1) Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwdch miejsc po przecinku,

2) Kryteria maja przyporzadkowang ilo$¢ punktow w skali od 0 do 100 zgodnie z posiadang
waga,

3) Sprecyzowanie kryteriow oceny ofert:
np. cena - waga 100 %, maksymalna ilo$¢ punktow 100

CENA
Oferty inne otrzymajg ilos¢ punktow obliczong wg wzoru:

Cena najnizsza
—————————————————————————————————————————— x 100 x100 % = liczba punktow
Cena badana

4. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane 2z realizacja zamowienia, niezbedne do
zrealizowania zamdwienia wynikajace wprost z niniejszego zapytania ofertowego i
obowigzujacych przepisow, ktore wykonawca musi przestrzega¢ w trakcie realizacji zamowienia z
uwzglednieniem optat i podatkoéw w tym podatek VAT. Ceng nalezy poda¢ w zlotych polskich w
postaci cyfrowej i stownej w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku. Rozliczenia migdzy
Zamawiajacym, a Wykonawcg prowadzone beda w walucie polskiej (ztoty polski).

5. Zamoéwienie zostanie udzielone wykonawcy, ktéry zaoferuje wykonanie zamodwienia za
najnizsza cen¢ 1 podpisze umowe. Zamawiajgcy ustala, ze obowigzujacym rodzajem
wynagrodzenia w przedmiotowym zamowieniu jest wynagrodzenie ryczaltowe w rozumieniu
art.632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny Oferta musi zawiera¢ ostateczna,
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sumaryczng cen¢ obejmujaca wszystkie koszty z uwzglednieniem wszystkich oplat i podatkow.

6. Zamawiajacy powiadomi o wynikach postgpowania wszystkich wykonawcow. Wybranemu
wykonawcy zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

XIV. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentow drogg elektroniczng.
Oferenci sa zobowigzani do potwierdzenia odebrania powiadomienia poprzez przestanie zwrotne)
wiadomosci e-mail. Wybranemu wykonawcy wskaze telefonicznie, lub e - mailem miejsce i date
podpisania umowy. W przypadku, gdy okaze sig, ze wykonawca ktorego oferta zostata wybrana
bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Perzow;
. Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (imig, nazwisko, adres, nr telefonu, adres email) w celu
przeprowadzenia postgpowania przez czas realizacji przedmiotu umowy.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit, ¢ RODO w celu zwiazanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego na zadanie pn.”przeprowadzenie audytu wewnetrznego w 2021 r.”, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.
e  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w
zakresie dotyczacym realizacji zamowienia.:
e  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 10 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia oraz
przez okres archiwizacji, zgodnie z kategoria dokumentacji
e  obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w Kodeksie Cywilnym w zakresie niezbgdnym do zawarcia umowy.

L Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez caly czas trwania umowy;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
" posiada Pani/Pan:

—  napodstawic art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych:
—  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 7
—  na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan. ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
. nie przystuguje Pani/Panu:
~  wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.




FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

w postepowaniu na zadanie ,, Wykonanie audytu wewngtrznego w 2021 roku”

1. Zamawiajgcy: Gmina Perzow 63-642 Perzow 78

2. Oferta ztozona przez:

nazwa Wykonawcy

3. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymogami w zapytaniu
ofertowym nr ROSGPK.271.44.2020 na zadanie pn. : ,, Przeprowadzenie audytu wewnetrznego

w 2021 r.” w pelnym zakresie za cene ryczaltowy :

Lacznie cenanetto .........o.ooiiiiiiiiiiiiii e zt
VAT sivevsnonia Qo W KWOCIE: ..eiiiiiiiiiiiiiie it zt
Fapzmeeena brutly ooveman s mmmmmmanvenbos o srrsmsmsms s zt
e 1 = T )

4. Oswiadczamy, ze :

a) zapoznali$my sie z tre$cig zapytania ofertowego i uznajemy za zwigzanych okreslonymi w nim
postanowieniami i nie wnosimy zadnych zastrzezen,

b)oswiadczam, ze jestem / nie jestem platnikiem* podatku VAT

b) uzyskali$my niezbedne informacje do przygotowania oferty,

¢) przyjmujemy termin realizacji zamowienia tj. 31 grudzien 2021 roku

d) przyjmujemy 14-dniowy termin platnosci faktury przez Zamawiajgcego.

e) czujemy sie zwigzani z niniejsza oferta przez okres 30 dni liczac od dnia terminu skladania
ofert.

f) O$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienie i zobowiazuj¢ si¢ go
wykonaé¢ na wyzej wymienionych warunkach. O$wiadczam, ze dysponuj¢ potencjalem i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia. O$wiadczam, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione
wszystkie koszty zamowienia.

)., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji zamowienia (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych
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(Dz. Uz 2018, poz. 1000 z pozZniejszymi zmianami) oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)).

h) jesteSmy swiadomi, ze na podstawie art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks

karmny karny (tj Dz.U. z 2020 poz. 1444.) ,, Kto w celu uzyskania dia siebie lub kogos innego, od banku,
Jjednostki organizacyjnej prowadzqgcej podobng dzialalnosé gospodarczq na podstawie ustawy albo organu lub
instytucji dysponujgcych srodkami publicznymi(...) przedklada podrobiony, przerobiony, poswiadczajgcy nieprawde
(...) podlega karze pozbhawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.

Osoba do kontaktéw z Zamawiajacym, odpowiedzialna za wykonanie zobowigzan umowy:

Tel. kontaktowy......o.oeoiiiiii i Adres

Zalgczniki:
Na potwierdzenie spetnienia wymagan okreslonych w punkcie V zapytania do oferty zataczam :

i AU LI LU T S SO T

, dnia 2020 r.

podpis osoby(osob) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcey

* niepotrzebne skresli¢



