Zarzadzenie nr 0r.0050.5.2020

Wojta Gminy Perzéw

z dnia 10 stycznia 2020 roku

w sprawie okreslenia zasady ewidencji oraz rozliczen podatku od towardéw i ustug VAT w Urzedzie

Gminy Perzéw i na poziomie rozliczerh Gminy Perzéw w zwigzku z centralizacjg rozliczen.

Na podstawie art. 8 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2019 . poz.
351 ze zmianami), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019r.
poz. 869 ze zmianami) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytoriainego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéow budzetowych, parnstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 13

wrzeénia 2017 r. (Dz. U. 2 2017, poz. 1911 ze zmianami) zarzgdzam co nastepuje:

§1
1. W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnosci ewidencji oraz rozliczen podatku od towardéw i ustug
VAT w Gminie Perzéw i jej jednostkach organizacyjnych objetych centralizacjg rozliczen, ustala sig
zasady ewidencji ksiegowej w zakresie ewidencji podatku VAT w Urzedzie Gminy Perzéw jako

jednostce budzetowej oraz w Gminie Perzdw okreslone w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§3
Zobowiazuje pracownikéw oraz Dyrektoréw/Kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych do
zapoznania sie z treécig niniejszego zarzadzenia i jej przestrzegania, a ponadto uwzgledniania jego
zapiséw w polityce rachunkowosci jednostek oraz do informowania i sktadania propozycji aktualizacji

dokumentacji.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr Or.0050.5.2020
Wéjta Gminy Perzow

z dnia 10 stycznia 2020r.

Zasady ewidencji oraz rozliczer podatku od towaréw i ustug VAT w Urzedzie Gminy w Perzowie i
na poziomie rozliczeh Gminy Perzéw w zwiazku z centralizacja rozliczen.

I Zasady ewidencji oraz rozliczer podatku od towaréw i ustug VAT w Urzedzie Gminy
Perzéw.

1. Ewidencje i rozliczenia podatku od towardéw i ustug VAT prowadzi sie zgodnie z:

- Zarzadzniem nr Or.0050.88.2017 Wéjta Gminy Perzéw w sprawie w sprawie ustalenia
dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityki) rachunkowoéci dla ewidencji ksiegowej
budzetu Gminy Perzéw oraz jednostki budzetowej Urzedu Gminy w Perzowie, ze zmianami,

- Zarzadzeniem nr Or.0050.79.2016 Wéjta Gminy Perzéww w sprawie scentralizowania zasad
rozliczen podatku od towardwi ustug VAT w Gminie Perzéw i jej jednostkach budzetowych, ze
Zmianami,

- Zarzadzeniem nr Or.0050.45.2018 Wéjta Gminy Perzéw w sprawie stosowanie mechanizmu
podzielonej ptatnosci (split payment), ze zmianami,

przy uwzglednieniu specyfiki podziatu ewidencji ksiegowej na rejestry dochodéw i
wydatkéw w Urzedzie Gminy Perzéw jako jednostce budzetowej oraz rejestru budzetu -
Organu.

2. W zwigzku z prowadzeniem ewidencji ksiegowej w wyodrebnionych rejestrach rachunkowych
osobno dla dochodéw i wydatkéw, ewidencja szczegétowa podatku od towardw i ustug VAT w
Urzedzie Gminy Perzéw prowadzona jest odrebnie:

- w zakresie podatku naleinego,
- W zakresie podatku naliczonego.

3. Rozliczenia podatku VAT w Urzgdzie Gminy jako jednostce budzetowej dokonuje Referat
Finanséw na podstawie ewidencji sprzedazy i zakupu, przy czym ewidencja (rejestr) zakupu
generowany jest automatycznie z programu ,Rejestr VAT” firmy U.LInfo-System Sp. J., natomiast
ewidencja ( rejestr) sprzedazy jest drukowany automatycznie z programu ,Rejestr VAT” firmy
U.LInfo-System Sp. J., oraz z tytutu ustug wodno-kanalizacyjnych jest drukowany z programu Zbyt
Wody/Sciekéw firmy Redsoft Robert Kryska.

4. Ewidencja dochodéw w Urzedzie Gminy w zakresie operacji gospodarczych
podlegajacych rozliczeniom podatku od towaréw i ustug (VAT) prowadzona jest w kwotach
netto, natomiast wydatkéw w kwotach brutto.

5.Ewidencja w zakresie dochoddw.
1) Dochody z tytutu sprzedazy w ewidenciji ksiegowej podlegajg ujeciu:
a) w kwotach netto na kontach przychodéw wg odpowiedniej klasyfikacji budzetowe;j,
b) podatek VAT nalezny na kontach rozrachunkéw z tytutu podatku VAT,

¢) naleznosci na kontach rozrachunkowych z kontrahentami (odbiorcami) w kwotach brutto
(kwotach naleznych) wg poszczegdlnych transakcji.

2) Na koniec okresu sprawozdawczego klasyfikacja jest umniejszana o zaksiggowany na niej
podatek VAT,



3) Wplaty naleznosci zgodnie z wyciggami bankowymi i raportami kasowymi, podlegaja
wprowadzeniu do ksigg rachunkowych w celu dokonania rozliczer poszczegélnych naleznoéci na
kontrahentéw (odbiorcow) oraz zaksiggowania w odpowiedniej klasyfikacji budzetowe;.

4) Faktury sprzedazy wystawiane sg przez Kasjera po uprzednim pismie od pracownika
merytorycznego. Faktury wystawiane sy w programie “Rejestr VAT” firmy U.I. Info-system Sp.j., a
wydrukowane kopie podlegajg przekazaniu na stanowisko ksiegowosci dochodowej. Referat
Finanséw otrzymuje faktury wraz z zestawieniem faktur do wystawienia w celu weryfikacji i
uzgodnienia danych w rejestrze sprzedazy. Pracownik ksiegowoéci dochodowej ma mozliwoéé
elektronicznego zaczytywania wystawionych faktur z programu “Rejestr VAT” do programu
“Ksiggowos¢ budzetowa” firmy U.l. Info-system Sp.j. dokonujac w powyzszy sposéb ich
zaksiggowania w ksiegach rachunkowych. Mozliwy jest réwniez reczny sposéb dekretacji i
zaksiggowania w ksiegach rachunkowych otrzymanej faktury sprzedazy.

5) Faktury sprzedazy na ustugi wodno-kanalizacyjne wystawiane sg przez inkasentéw bedacych
pracownikami Urzedu Gminy Faktury w programie “Zbyt Wody/Sciekéw” firmy Redsoft Robert
Kryska na mobilnych kasach fiskalnych. Faktury wystawione na mobilnych kasach fiskalnych
zczytywane sg do programu elektronicznie. Mozliwy jest réwniez reczny sposéb wystawienia
faktury w systemie przez pracownika Referatu Ochrony Srodowiska, Gospodarki Przestrzenne;j,
Komunalnej, Rolnictwa i O$wiaty. Referat Finanséw pracuje na zbiorach elektronicznych w
systemie. Pracownik ksiegowosci dochodowej ma mozliwoé¢ pobierania z systemu bankowego
wyciggow do zaksiggowania ptatnosci masowych na kontach indywidualnych kontrahentéw.
Pracownik ksiegowosci budzetowej ma réwniez mozliwoéé recznego sposdbu zaksiegowania w
ksiggach rachunkowych otrzymanej wpfaty. Do programu “Ksiegowo$¢ budzetowa” firmy U.|.
Info-system Sp.j. to jest do ksigg rachunkowych, dane z programu “Zbyt Wody/Sciekéw”
wprowadzane sg na podstawie zbiorczych dokumentéw PK.

6. Ewidencja w zakresie wydatkow.

1)Faktury zakupu dotyczace dziatalnodci podlegajacej w catoéci lub chociazby tylko w czesci
odliczeniu podatku VAT, podlegajg ujeciu w rejestrze zakupu i ewidencji ksiggowej wydatkéw w
programie “Ksiegowos$¢ budzetowa” — w Referacie finanséw w nastepujacy sposéb:

a) koszty w wartosci netto i odpowiednio podatek VAT naliczony (podlegajacy odliczeniu w
100% od naleznego) na koncie rozrachunkowym (rozrachunki z tytutu podatku VAT) oraz
odpowiednio na koncie rozrachunkowym zobowigzart wobec dostawcéw, wykonawceéw w
kwotach brutto,

b) w sytuacii kiedy nastepuje tylko czesciowe odliczenie podatku VAT — koszty ksiegowane sg w
wartosci netto powigkszonej odpowiednio o warto$¢ podatku VAT w czesci niepodiegajgcej
odliczeniu,

¢) dokonywane wydatki sa klasyfikowane we wlasciwych dla wydatkéw dziatach i rozdziatach
klasyfikacji budzetowej w wartoéci brutto.

7. Ewidencje pozostatych dochodéw budzetowych tj. niepodlegajacych przepisom ustawy o podatku
VAT lub zwolnionych w catosci od opodatkowania tym podatkiem, jak réwniez wydatkéw i
zwigzanych z nimi kosztéw niepodlegajacych w catoéci odliczeniu od podatku naleznego prowadzi sie
w kwotach brutto odpowiednio dla klasyfikacji budzetowej.

8. Podatek VAT naliczony w wyniku korekt za lata ubiegte, podlega przyjeciu na dochody Gminy
Perzow w roku dokonania korekty i ujmowany jest w klasyfikacji rozdziat 75814 § 0940 .

9. Kwota podatku naliczonego wynikajaca z biezacych rozliczer i korekt jest ujimowana na wplywy z
réznych dochodéw w rozdziale 75814 § 0970.



10. Rozliczeri podatku VAT naliczonego i naleznego dokonuje sie w miesigcu nastepujacym po
okresie rozliczeniowym ( danym miesigcu roku budzetowego), z wyjatkiem podatku naliczonego,
ktéry podlega odliczeniu od naleznego w pézniejszych okresach rozliczeniowych.

11. Pracownik ksiegowosci dochodowe;j dokonuje przekazania do Organu-Centrali, kwoty podatku
naleznego wynikajgcego z deklaracji czgstkowej VAT-7 sporzadzonej dla Urzedu Gminy Perzéw w
terminie do 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu za ktéry dokonywat rozliczenia podatku
VAT. Przekazanie nastepuje na rachunek 0gébIny Organu lub na subkonto VAT.

12. W sytuacji kiedy wptaty podatku naleznego nie zabezpieczajg kwoty podatku do przekazania do
Centrali za dany okres rozliczeniowy, pracownik Referatu finansgw zobowigzany jest do dokonania
przekazania odpowiednio posiadanej kwoty podatku naleznego. Przekazanie pozostatej do zapfaty
kwoty podatku VAT naleznego dokonuje sie z konta wydatkéw z paragafu 4530.

13. Przyktadowe ksiegowania w rozliczeniach podatku VAT w Urzedzie Gminy w Perzowie.

1) Ewidencja sprzedazy opodatkowanej

- Zestawienia przypiséw i odpiséw nalesnosci z ksigg_pomocniczych dotyczgcych sprzedazy

opodatkowanej

Wn 221 “Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” — naliczona naleinoé¢ brutto z
klasyfikacjg budzetows.

Ma 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” lub konto 760 ,Pozostate przychody
“ operacyjne”- naliczona naleznoé¢ netto.

Ma 225 ,Rozrachunki z tytutu podatku VAT naleznego” ( z paragrafem klasyfikacji budzetowej)

- wplyw naleznosci kwota brutto zgodna z wyciggiem bankowym lub raportem kasowym

Wn 130 ,Rachunek biezacy jednostki” - subkonto dochodéw — naleznosc brutto, z klasyfikacja
budzetowa wiasciwg dla danego rodzaju dochodu.

Ma 221 ,Naleinosci z tytutu dochodéw budzetowych” — nalezno$¢ brutto z klasyfikacja
budzetowa wiasciwg dla danego rodzaju dochodu.
2) Ewidencja zakupu( koszty, naktady inwestycyjne) gdy podatek VAT podlega odliczeniu

- wplyw_faktury VAT dotyczgcej zakupdw_lub kosztow Srodkdw trwatych w_budowie
(inwestycji), zawierajgcej podatek VAT naliczony podleqajgcy odliczeniu od naleznego

Wn 225 ,Rozrachunki z budzetami” — VAT naliczony podlegajacy odliczeniu (bez
klasyfikacji)
Wn wtasciwe konto zespotu ,4” lub 080 — wartosé netto.
(w przypadku czeéciowego odliczenia podatku naliczonego do kosztéw doliczamy cze$é
podatku naliczonego nie podlegajacego odliczeniu)
Ma 201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” — wartos¢ brutto zobowigzania.

- zapfata_zobowigzania (faktury VAT) dotyczgca zakupéw lub kosztow budowy srodkéw
trwatych (inwestycjilkwota brutto zgodnie z wyciggiem bankowym

Wn 201, Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” kwota brutto zobowigzania.

Ma 130 ,Rachunek biezacy jednostki”(subkonto wydatkow — zobowigzanie brutto ),
klasyfikacja budzetowa wiasciwa dla danego rodzaju wydatku.



3) Przelew dochodéw na rachunek budzetu gminy
Wn 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Ma 130 ,Rachunek biezacy jednostki” (subkonto dochodéw).

4) Umniejszanie dochodéw o zrealizowany podatek VAT

a) Wn  225-3 “Podatek VAT nalezny” — wartoéé podatku VAT naleznego przypisana w danym
miesigcu z klasyfikacja budzetowa wiasciwg dla danego rodzaju dochodu,

Ma 225-2 “Rozrachunki z tytutu podatku VAT 1z Centralg” - warto$¢ podatku VAT naleznego
przypisana w danym miesigcu z klasyfikacja budzetowa wtasciwg dla danego rodzaju dochodu,
Operacja zaksiegowana na klasyfikacji ze znacznikiem “M” (zwrot otrzymane, nieprzypisane),
powoduje zaksiggowanie na klasyfikacji odpisu podatku VAT z klasyfikacji wtasciwej dla danego
rodzaju dochodu oraz zmniejsza kwote dochodéw otrzymanych ~ na klasyfikacji pozostaja dochody

netto.

b) Zapis techniczny do konta 130

Wn 130 ,Rachunek biezgcy jednostki” - subkonto dochoddéw — ze znakiem minus cafoéé VAT
naleznego za dany miesigc obrachunkowy

Ma 130 ,Rachunek biezacy jednostki” - subkonto dochodéw — ze znakiem minus catoéé VAT

naleznego za dany miesigc obrachunkowy

5) Przelew podatku VAT naleznego podlegajacego odprowadzeniu do Centrali
Wn 225-2 , Rozrachunki z tytutu podatku VAT z Centralg (bez klasyfikacji budzetowej)
Ma 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”- subkonto dochodéw ( bez klasyfikacji budzetowej)

Na koniec miesigca obrachunkowego pracownik Referatu finanséw dokonuje odprowadzenia
catosci zrealizowanego na dochodach podatku VAT naleznego na konto Organu - Centrali.

6) Podatek VAT naliczony - na koniec okresu sprawozdawczego (miesigca) podlega
przeksiegowaniu:

Whn 800 “Fundusz jednostki”

Ma 225-2 “Rozrachunki z tytutu podatku VAT z Centralg” (podatek VAT naliczony podlegajacy
odliczeniu)

Il. Zasady ewidencji i rozliczeri podatku od towaréw i ustug VAT w Centrali na
poziomie Gminy Perzéw w zwigzku z centralizacjg rozliczen.

1. Ewidencjg w ksiggach rachunkowych Centrali dotyczacy rozliczen podatku od towardw i ustug z
jednostkami organizacyjnymi objetymi centralizacjg rozliczeri i z Urzedem Skarbowym prowadzi sie
w Referacie Finanséw Urzedu Gminy w Perzowie w wyodrebnionym rejestrze ksigg rachunkowych
dla budzetu - Organu.



2. Ksiggowania rozliczent dokonywane sg za dany miesigc w miesigcu nastepujgcym po miesigcu
rozliczanym w wartosciach podatku naliczonego i podatku naleznego wynikajacego z deklaracji
czastkowych sktadanych przez jednostki organizacyjne Gminy Perzéw.

3. Wptywy podatku naleznego ewidencjonowane sg zgodnie z wyciggami bankowymi
wystawionymi dia wyodrebnionego rachunku bankowego do rozliczers podatku VAT a takze
dla rachunku bankowego podstawowego budzetu - Organu.

4. Roznice wynikajgce z zaokraglert podatku do petnych ztotych wynikajace z deklaracji
zbiorczej Gminy Perzéw odnoszone s3 odpowiednio na dochody fub na wynik na pozostatych
operacjach niekasowych.

5.Podatek VAT naliczony w fakturach dostawcow/wykonawcdw za miesiac grudzien, ktérych wplyw
nastapit w nastgpnym roku budzetowym, nie moze by¢ na dzien bilansowy w mysl przepiséw
podatkowych potrgcony z podatku VAT naleinego, gdyz nie sg jeszcze spetnione warunki do
potracenia - w bilansie wykazuje sie w aktywach w pozycji naleznosci od budzetéw.

6. W sytuacji gdy Centrala nie bedzie posiadata petnego zabezpieczenia érodkéw
finansowych na zaptate podatku VAT do Urzedu Skarbowego wynikajacego z deklaracji VAT -
7 dla Gminy Perzéw za dany miesiagc — Centrala wystepuje do Referatu Finanséw o
uzupetnienie brakujgcych $rodkéw na wyodrebniony do rozliczert podatku VAT rachunek
bankowy. Przekazanie srodkéw do Centrali stanowi wydatki w § 4530.

7. Przyktadowe ksiegowania w Centrali:
( ewidencja na kontach bez klasyfikacji budzetowej)

- Zaksieqowanie podatku naliczoneqo wg deklaracji _czgstkowych ztozonych przez jednostki
organizacyjne Gminy Perzow objete centralizacig rozliczer

Wn 224 ,Rozrachunki budzetu z tytutu podatku VAT”
Ma 226 , Rozrachunki z jednostkami z tytutu podatku VAT ”- analityka wg jednostki

- 2aksieqowanie podatku nalezneqo wgq deklaracji _czgstkowych zfozonych przez jednostki
organizacyjne Gminy Perzow objete centralizaciq rozliczer

Wn 226 ,,Rozrachunki z jednostkami z tytutu podatku VAT ”- analityka wg jednostki
Ma 224 ,Rozrachunki budzetu z tytutu podatku VAT”

- odprowadzenie przez jednostki podatku naleznego do Centrali

Whn 133 ,Rachunek budzetu” lub subkonto rozliczer podatku VAT
Ma 226 ,Rozrachunki z jednostkami z tytutu podatku VAT ”- analityka wg jednostki

- przelew podatku naleznego do urzedu Skarboweqo

Wn 224 ,Rozrachunki budzetu z tytutu podatku VAT”
Ma 133 ,Rachunek budzetu” lub subkonto rozliczer podatku VAT

- wptyw z Urzedu Skarbowego nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym

Wn 133 ,Rachunek budzetu” fub subkonto rozliczen podatku VAT”
Ma 224 ,Rozrachunki budzetu z tytutu podatku VAT”

- przyjecie na dochody zwrotu podatku VAT z Urzedu Skarbowego




Whn 226 ,Rozrachunki z jednostkami z tytutu podatku VAT ” lub konto 224 ,Rozrachunki budzetu z

tytutu podatku VAT”
Ma 901 ,Dochody budzetowe”.

8. Przyjmuje sig nastepujace zasady rozliczen finansowych Gminy Perzéw z gminnymi
jednostkami organizacyjnymi objetymi centralizacjg rozliczer:

Jednostki budzetowe, Urzad Gminy

a)

b)

Gminne jednostki organizacyjne dokonuja przekazania przelewem kwoty podatku VAT
naleznego wynikajgcego z deklaracji czastkowej VAT-7 na rachunek podstawowy lub
wyodrebniony rachunek do rozliczen podatku VAT dla Gminy Perzéw — Centrali w
terminach okreslonych do ztozenia deklaracji w procedurach zgodnie z zarzadzeniem
Wajta Gminy Perzéw w scentralizowania zasad rozliczeri podatku od towaréw i ustug
VAT w Gminie Perzéw i jej jednostkach budzetowych ze zmianami. Przelew powinien
zawierac zapis ,VAT za m-c..../rok ........ nazwe jednostki wptacajacej”.

W sytuacji kiedy wptaty podatku naleinego nie zabezpieczajg kwoty podatku do
przekazania do Centrali za dany okres rozliczeniowy, jednostka zobowigzana jest do
dokonania przekazania odpowiednio posiadanej kwoty podatku naleznego. Pozostatg do
zapfaty kwote podatku VAT naleznego jednostka zobowigzana jest przekazaé z chwilg jej
otrzymania ( przekazujac nalezy zaznaczyé jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy
wptata).

9. Przyjmuje sig¢ nastepujgce zasady ujecia dochodéw i wydatkéw zwigzanych z podatkiem VAT w
sprawozdawczosci budzetowej.

a) Podatek VAT do zwrotu przez Urzad Skarbowy, wynikajacy z rozliczenia deklaracji VAT-7 dla
Gminy Perzéw podlega ujeciu w sprawozdaniu Rb-N za dane okresy sprawozdawcze.

b)

c)

d)

Naleznosci z tytutu podatku VAT naleznego wystepujace na kontach rozrachunkowych Centrali
do rozliczer z jednostkami organizacyjnymi jak i zobowiazania jednostek w stosunku do Centrali
z tytutu podatku VAT naleznego wystepujace na kontach rozrachunkowych w jednostkach
stanowig wewnegtrzne rozliczenia w ramach centralizacji. W zwigzku z powyzszym nie podlegajg
ujeciu w sprawozdaniu Rb-N.

Ujgciu w sprawozdaniach Rb-N jednostek organizacyjnych, podlegajg naleznosci od
kontrahentéw w wartosciach brutto ( tj. tacznie z podatkiem wat ).

W zwigzku z przyjeciem zasady ewidencji wydatkéw w wartoéciach brutto i dochodéw w
wartosciach netto w sprawozdaniach Rb-28S wykazuje sie wydatki w wartosciach brutto a w
sprawozdaniach Rb 27S wykazuje sie dochody w wartosciach netto.

Zasady ewidencji i rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT w gminnych

jednostkach budzetowych w zwiazku z centralizacjg rozliczen.

1. Kierownicy gminnych jednostek budzetowych zobowigzani s3 do przyjecia i stosowania
analogicznych rozwiazan, dotyczacych zasad ewidencji i rozliczert podatku od towardw i
ustug VAT w swoich jednostkach z uwzglednieniem specyfiki danej jednostki budzetowe;j.



