wOJT GMINY
PERZOW

wol. wietkopolskie

ZARZADZENIE Nr Or.0050.66.2019
WOJTA GMINY PERZOW

z dnia 09 pazdziernika 2019r.

w sprawie: przeprowadzenia spisu z natury.

Na podstawie art. 26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci /tekst jednolity
Dz. U. z2019, poz.351 ze zmianami/ zarzgdzam:

§ 1

Przeprowadzenie spisu z natury:
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Nazwa obiektu ioznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia — majatek Urzedu Gminy w
Perzowie;

Rodzaj inwentaryzacji — roczna;

Rodzaj inwentaryzacyjnego skiadnika majgtkowego:

* Srodki trwate - metoda weryfikacji:

Grunty, wartosci materialne i prawne — metoda weryfikacji

Materiaty, pozostate $rodki trwate-wyposazenie — metoda spisu z natury;

Srodki pieniezne w kasie, druki $cistego zarachowania - metoda spisu z natury;
Dtugoterminowe aktywa finansowe — metoda potwierdzenia sald;

Rachunki bankowe metodg potwierdzenia sald;

Rozrachunki : 201 — nalezno$ci — metodg weryfikacji , zobowigzania — metoda potwierdzenia
sald, pozostate rozrachunki metoda weryfikaciji;

Osoby materialnie odpowiedzialne : wg. o$wiadczen;

Termin inwentaryzacji - wg harmonogramu — zatgcznik nr 1;

§2

Ustalam termin przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z harmonogramem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Wyznaczam przewodniczgcego zespolu inwentaryzacyjnego Weronike Urbariska.

2. Powoluje zespoty spisowe w skiadzie:

1) Tomasz Szydlik

2)
3)

4)

Barbara Grzegorek
Katarzyna lzydorska-Kubica

Agnieszka Smolarek

Wiw zesp6t spisowy odpowiada za inwentaryzacje srodkow trwatych, pozostatych srodkéw
trwatych, gruntéw, warto$ci materialnych i prawnych, inwestycji kontynuowanych, wyposazenie
w Swietlicach wiejskich.



3. Zespot spisowy odpowiedzialny za inwentaryzacje materiatow ( wyposazenie jednostek OSP,
paliwo w samochodach OSP i stuzbowych urzedu, SUWZ, oczyszczalnia Sciekdw, opat, ):

1) Piotr Predki
2) Dominika Drapiewska
3) Magdalena Siudy

4) Anna Niedzwiecka

4. Zespot spisowy odpowiedzialny za inwentaryzacje wyposazenia pomieszczen biurowych,
pomieszczen socjalnych Urzedu, Sali $lubdw, serwerowni, srodkéw pienigznych w kasie, drukéw
scistego zarachowania, dtugoterminowych aktywow finansowych, rachunkéw bankowych,
rozrachunki naleznosci, zobowigzania:

1) Krystyna Kiobutowska
2) Kinga Slotta
3) Wioleta Najdek
4) Justyna Holub-Rojkiewicz
§4

Osoby powotane do zespotu spisowego ponoszg peing odpowiedzialnos¢ za wiasciwe oraz zgodne
z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§5
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2019r.
§6

Arkusze spisowe zostang przygotowane przez pracownika obstugujgcego kase urzedu i wydane
przewodniczgcemu komisji jako druk $cistego zarachowania.

§7
Arkusze spisu wypetnia sie w dwoch egzemplarzach.
§8
W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny stanu zapasow.
§9
Sktadniki majatku niepetnowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.
§10

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sig do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencji oraz do wspotpracy z zespotem spisowym.



§ 11

Zawiesza sie nieobecnosé wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych, czionkow komisji
inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych w okresie, na ktdry przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne
okreslone harmonogramem spisow.

§ 12

Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej ztozy
niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§13

Whyniki inwentaryzaciji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§14

Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych, powinny by¢ dostarczone do
Skarbnika Gminy w terminie ustalonym w harmonogramie.

§ 15

Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§ 16

Szczegdlowe zasady i sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla Zastgpca Skarbnika
Gminy Perzow w czasie instruktazu.

§17

Nadzér nad prawidiowoscig, kompletnoscia i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych powierza sie
Zastepcy Skarbnika Gminy Perzow.

§18

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Or.0050. 66 .2019

Wajta Gminy Perzow

z dnia 09 pazdziernika 2019r.

HARMONOGRAM | TERMINARZ INWENTRAYZACII NA ROK 2019.

Czynnosc Etap inwentaryzacji Terminod ...... do......... |Osoba odpowiedzialna
1.Powotanie komisji przygotowawczy 20 grudnia 20109r. Woijt
inwentaryzacyjnej
2. Przeszkolenie zespotu przygotowawczy 23 grudnia 2019r. Przewodniczacy komisji
spisowego inwentaryzacyjnej
3.Przygotowanie przygotowawczy 27-30 grudnia 2019r. Przewodniczacy komisji
dokumentow inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych
1.Przygotowanie pola przygotowawczy 20-30 grudnia 2019r. Osoba odpowiedzialna
spisowego materialnie
5.Spis z natury spisowy 30-31 grudnia 2019r. Cztonkowie zespotéw
spisowych, kontrolerzy
6.Sprawozdanie z spisowy 15 stycznia 2020r. Cztonkowie zespotow
przebiegu spisu z natury spisowych, kontrolerzy
7.wycena spisanych spisowy 15-20 stycznia 2020r. Pracownik ksiegowosci

sktadnikow

8.Protokot réznic
inwentaryzacyjnych

rozliczeniowy

20 stycznia 2020r.

Cztonkowie komisji
inwentaryzacyjnej

9.Wyjasnienie przyczyn
réznic inwentaryzacyjnych

rozliczeniowy

30 stycznia 2020r.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

10.Protokét rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych

rozliczeniowy

28 lutego 2020r.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

11.Podjecie decyzji w
sprawie rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych

rozliczeniowy

16 marca 2020r.

Wéijt

12.Ujecie rdznic
inwentaryzacyjnych iich
rozliczenie w ksiegach
rachunkowych

rozliczeniowy

25 marca 2020r.

Pracownik ksiegowosci




